CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA NORMATIVA DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICPAL DE
DOURADOS N. 003/2024.

A MESA DIRETORIA DA CAMARA MUNICIPAL
DE DOURADOS, no uso de suas atribuigdes
regimentais, regulamenta o disposto no § 3° do art. 8°
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre as regras para a atuagdo do agente de
contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdo de contratagdo e a atuagdo dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal
de Dourados/MS.

O Presidente da CAmara Municipal de Dourados/MS, no uso de suas atribui¢des conferidas por
Lei, e, considerando ainda, o disposto no Art. 20, I, “m” do Regimento Interno do Poder
Legislativo Municipal, Resolugdo n® 121 de 20 de novembro de 2012;

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento, controle, supervisdo e fiscalizagdo das
aquisi¢bes e contratagdes realizadas no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Dourados/MS e,

CONSIDERANDO a disposi¢do constante no art, 5°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
que dispde que a Administragdo Piblica varios principios, com atengdo especial & segregacio
das fungdes nas contratagdes dos 6rgéos e entidades da administragio publica, RESOLVE:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicacio

Art. 1° Este Portaria regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagio do Agente de Contratagéo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuagfio dos gestores e fiscais
de contratos, no ambito da Cdmara Municipal de Dourados/MS.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO

Agente de contratacgio

Art. 2° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela

autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da
Lein® 14.133, de 2021.
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§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contrata¢@o podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 4° e no art. 9° deste Portaria, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenago e de distribui¢do dos trabalhos
entre eles.

§3° A designacdo do agente de contratagdo permanente sera realizada com prazo de
1 ano, preferencialmente no més de janeiro de cada ano, admitida a reconducéo.

Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serfio designados pela
autoridade competente, para auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissdo de contratagdo na
licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 9° deste portaria.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 12 desta portaria.

Comissiao de contratacgio

Art. 4° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo
designados pelo Presidente da Camara Municipal, observados os requisitos estabelecidos no
art. 9° deste portaria.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administra¢do, em carater permanente ou especial, com a funcfio de receber, de examinar
e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros,
e sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagio
sera composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos pertencentes aos
quadros permanentes da administragio piblica, admitida a contratagio de profissionais para o
assessoramento técnico.

Art. 6° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nao
seja rotineiramente contratado pela administragdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os aggages
publicos responsaveis pela condugio da licitagio. @

Av. Marcelino Pires, 3495 Fone: (67) 3410-0100

CEP 79830-001 - Dourados -MS www.camaradourados.ms.gov.br Fax: (67) 3424-6000




CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS

ESTADO DE MATO GROSSO0 DO SUL

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes
prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigéo
propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratag@o.

§ 2° A contratagfo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 7° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administragdo designados pela autoridade maxima da Cadmara Municipal de
Dourados/MS, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 20 ao art. 22, observados os
requisitos estabelecidos no art. 9° desta portaria.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuigdes antes da formalizagio do
ato de designag@o.

§ 2° Na designacdo de que trata o caput, serdo considerados:
[ - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
IT - a complexidade da fiscalizac#o;

III - a capacidade para o desempenho das atividades, bem como sua formacio
técnica e académica, se houver.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias especiais aos
agentes publicos para fins de fiscalizagfo e de gestdio contratual devera ser demonstrada no
estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragio do
contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgdo ou diretoria especifica designada pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas
acdes tomadas no seu d&mbito de atuagdo.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de
afastamento extempordneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designagiio, as atribui¢des de gestor ou de fiscal
caberdo ao responsavel pela designagfo. '

Art. 8° Os fiscais de contratos poderfio ser assistidos
contratados pela administragfo, observado o disposto no art. 24 deste portaria@

r—— = e V.
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§1° A contratagéo de terceiros para assistir e subsidiar as atividades relacionadas a
licitagOes e contratagdes devera ser fundamentada e justificada na inexisténcia de pessoal
qualificado ou estrutura necessaria na Camara Municipal de Dourados para realizar o servigo
de assessoria relativo a contratagiio em especifico, sem prejuizo dos demais requisitos legais de
contratagao.

Requisitos para a designacio

Art. 9° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria
devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da administra¢io
publica;

II - para as fungdes descritas nos artigos 2°, 3° e 4°, ter atribui¢des relacionadas a
licitagBes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualifica¢fo atestada por certificagio
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;

III - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administra¢do nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratacdo com o orgdo
evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissio de
contratacdo serdo designados dentre servidores efetivos do quadro permanente da
administragdo publica.

Art. 10. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comiss@o de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nio podera ser

recusado pelo agente publico, exceto nos casos devidamente justificados e previstos nesta
portaria.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureya e
a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagio requerida obse
o disposto no § 3° do art. 7° deste portaria.

§3° Constituem motivo fundamentado para recusa do encargo / erido no caputos g"
seguintes motivos: éﬁ/}
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[ - Incapacidade técnica ou falta de oferecimento de qualificagdo minima para atuar
como agente publico de licitagdes, nos termos dos §§ 1° e 2° deste artigo;

IT — Formagéo técnica e académica sem compatibilidade com o objeto do contrato,
no caso de contratos de fornecimento de bens e servigos especiais ou de alta complexidade
técnica e tecnologica, como os que necessitam de formagdo académica ou técnica especifica e
regulamentada por lei federal ou fiscalizada por conselho federal de fiscalizagfo;

IIT — Existéncia de parentesco até o 3° grau civil, ainda que colateral ou por
afinidade com licitante, contratado ou fornecedor habitual da Camara Municipal de Dourados
e

IV — Existéncia de vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil com licitante, contratado ou fornecedor habitual da Cdmara Municipal de
Dourados.

Principio da segregacio das fung¢des

Art. 11. O principio da segregagdo das fungdes veda a designagio do mesmo agente
publico para atuagio simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagdo.

§1° A aplicagéo do principio da segregagio de fungdes de que trata o caput:
I - serd avaliada na situacio fatica processual; e

II - poderad ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidag@o das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratagao.

§2° O principio da segregacdio de fungdes também se aplica aos procuradores da
Procuradoria Geral Legislativa da CAmara Municipal de Dourados que emitirem pareceres nas
fases internas e externas dos processos licitatdrios, salvo situagdes excepcionais devidamente
justificadas.

Vedacoes

Art. 12. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos/ 0
terceiro que auxilie a condugdo da contratagio, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste |
assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Néo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagio ou da execugéo do
contrato agente piiblico de 6rgéo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadm
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as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacio do agente de contratagio
Art. 13. Cabera ao agente de contratagio, em especial:

[ - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as dreas das unidades de contratagdes,
descentralizadas ou néo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

I - acompanhar os trAmites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagdo de que trata o Plano Anual de Contratagdes, seja cumprido,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagio; e

III - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;
d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e,
e) encaminhar a comissdo de contrata¢do, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que nfo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da L&
n° 14.133, de 2021;

& /&/fv/

eiro /-r;,,; 0;

(

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o p

L
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g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

1) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagio e

para homologagao.

§ 1° O agente de contratag@o serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
de que trata o art. 3° desta portaria, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contrataclo na fase preparatdria devera ater-se ao
acompanhamento € as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugio processual.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2° o agente de contratagdes ndo participard da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de preco.

§ 4° Observado o disposto no art. 9° desta Portaria, o agente de contratagfio podera
delegar a execucdo de atos materiais relativos as competéncias de que tratam os incisos I e II
do caput a sua equipe de apoio, desde que seja devidamente justificado.

§ 5% O néo atendimento das diligéncias do agente de contratagiio por outros setores
do 6rgdo ou da entidade ensejard motivagéio formal, a ser juntada aos autos do processo.

Art. 14. O agente de contratagdo contard com o auxilio e orientagiio Procuradoria
Geral Legislativa e da Controladoria Geral da prépria Camara Municipal de Dourados para o
desempenho das fungdes essenciais 4 execugdo das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do orgdo
quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacio de auxilio ao orgdo de

assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que conters, de forma clara,‘

)0/

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno se ifestara acerc

e
individualizada, a davida juridica a ser dirimida. '

. . . . a . .‘
dos aspectos de legalidade, economicidade, eficiéncia, governanca, gerenciamento de risco
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controles internos administrativos da gestdo de contratagdes, em conformidade com suas
competéncias constitucionais previstas no artigo 74 da CF/88.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara
eventuais manifestagdes apresentadas pela Procuradoria Geral Legislativa e pela Controladoria
Geral da Cdmara Municipal de Dourados, devendo o ato, ser motivado com indicagao dos fatos
e fundamentos juridicos.

§5° A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decisdes
ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§6° Quando deixar de aplicar a jurisprudéncia consolidada sobre a questdo, o agente
devera demonstrar a distingdo do caso em andlise com o precedente invocado ou sua superac¢io
por precedente mais atual, vinculante ou obrigatorio nos termos da lei.

Atuacio da equipe de apoio

Art. 15. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio
de contrata¢do no exercicio de suas atribuicdes.

§1° A equipe de apoio contard com o auxilio da Procuradoria Geral Legislativa e da
Controladoria Geral da Camara Municipal de Dourados, nos termos do disposto no art. 14 desta
portaria.

§2° A equipe de apoio deve ser integrada por servidores que cumpram os requisitos
do art. 7°, da Lei 14.133/2021 e do art. 9° desta portaria.

Funcionamento da comissdo de contrataciio
Art. 16. Cabera a comissdo de contratagio:

I - substituir o agente de contrata¢do, observado o disposto no art. 13, quando a

no art. 13 desta portaria; a
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III - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de
habilitag¢do e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, e atribuir-lhes eficécia para fins de habilitacdo e de classificagdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Paragrafo tnico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista
no inciso [ do caput, os membros da comissdo de contratagio responderdo solidariamente pelos
atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posigdo individual divergente,
a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo.

Art. 17. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio da Procuradoria Geral
Legislativa e da Controladoria Geral da Camara Municipal de Dourados, nos termos do disposto
no art. 14 desta portaria.

Atividades de gestio e fiscalizacio de contratos
Art. 18. Para fins do disposto nesta portaria, considera-se:

I - gestdo de contrato - a coordenag@o das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica e administrativa dos atos preparatorios a instrugdo processual, ao encaminhamento da
documentagdo quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle '\
do contrato administrativo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos
procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, 4 eventual
aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros.

IT - fiscalizagdo técnico-administrativa - o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscaliza¢do administrativa

IIT — Supervisao e Orientagdo de Fiscalizagdo — Atividade de supervisdo dos fiscai
de contrato, orientagéo, auxilio e acompanhamento dos gestores de contrato e fiscais de contrat
quanto aos aspectos quantitativo e qualitativo da execugfo contratual, economicidade,
eficiéncia, produgdo de relatdrios, tomada de decisdes, instrugfio processual prévia e necessg:
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nos atos de prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicagdo de
sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros, orientando na solicitagdo e verificacdo das
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo

pertinente ao setor.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacéo ou por agente publico unico, assegurada a disting¢ao das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das ag¢des relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° A autoridade maxima da Camara Municipal designara um servidor efetivo,
qualificado nos termos do art. 7° da Lei 14.133/2021 e 9° desta portaria, para o exercicio das
atividades descritas no inciso III do caput deste artigo e no artigo 23 desta portaria.

Art. 19. Para a execugdo das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos,
de que trata o art. 18, deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual,
quando disponibilizado pela Diretoria de Planejamento e Gestéo Estratégica.

Gestor de contrato

Art. 20. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I — exercer as atividades inerentes a gestdo de contratos em conformidade com o
inciso I do artigo 18 desta portaria, bem como coordenar as atividades relacionadas a
fiscalizag@o técnico-administrativa, de que trata o incisos II, do caput do art. 18 deste portaria;

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

[II — examinar regularidade e acompanhar a manuten¢do das condi¢des de
habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa ¢ de pagamento, e anotar ps

riscos eventuais;
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IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugido, a exemplo da
ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administra¢éo;

V - coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao controle de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
que trata o inciso I do caput do art. 18;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execug@o do contrato;

VII - coordenar a atualizag@o continua do relatorio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico-administrativos e orientagdo do supervisor de
fiscalizagdo contratual;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico-
administrativo quanto ao cumprimento de obrigac¢des assumidas pelo contratado, com mengio
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e, eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
oart. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme

O C4aso.

XI - verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

XII - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais,
trabalhistas e previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, gbservar o disposto no termo
de referéncia e documento contratual;

S e — —— ——————
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Fiscal técnico-administrativo

Art. 21. Cabera ao fiscal técnico-administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, com a realizagfio das tarefas relacionadas ao controle dos
prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagédo
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a correg¢@o de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢@o de prazo para a correcéo;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisf@o ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragio, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste,
que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagio;

VII — fazer a manutengdo dos prazos contratuais e comunicar ao gestor do contrato,
em tempo habil para renovagdo da licitagdo, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagdo tempestiva, a prorroga¢do contratual ou para extingdo;

VIII - participar da atualizag@o do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico-administrativo, conforme o disposto no inciso
do caput do art. 20 deste portaria;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboraco
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento d

obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII dg caput do art. 20; /
e
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X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 24,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico-
administrativo.

XI - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XII - participar da atualizag@o do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico-administrativo, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 20 deste portaria;

XIII - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo
do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 20.

§1° O fiscal técnico-administrativo devera ter formagdo compativel com o objeto
do contrato fiscalizado, sendo que a cabera & administragdo oferecer a capacitacio nos termos
do artigo 10, §§ 1° e 2° desta portaria.

Supervisor de Fiscalizacio Contratual

Art. 22. Cabera ao supervisor de fiscaliza¢@o contratual e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as seguintes atribuigdes:

[ — Auxiliar e orientar os gestores de contratos no desempenho de suas
competéncias;

IT — fiscalizar, auxiliar e orientar os fiscais técnico-administrativos de contratos no
desempenho de todas as suas competéncias, quanto aos aspectos quantitativo e qualitativo da
execu¢do contratual, economicidade, eficiéncia, produgdo de relatérios, tomada de decisdes,
instru¢do processual prévia e necessaria nos atos de prorrogagdo, a alteragio, ao reequilibrio,
ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros,
orientando na solicitagdo e verificagdo das obriga¢Ses previdenciarias, fiscais e trabalhista
quanto ao controle do contrato administrativo pertinente ao setor.;

nos termos do inciso I1I do art. 18 desta portaria, devendo promover a consglidacio de dados a

Y%
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respeito da execugdo contratual, de demandas da Administragdo, a fim de auxiliar e subsidiar
na elaborag¢do do plano anual de contratagdes publicas da Cdmara Municipal de Dourados;

IV — cumprir com exatiddo as ordens e ag¢des designadas pelo Diretor de
Planejamento e Gestdo Estratégica da Camara Municipal de Dourados quanto a fiscalizagio,
condutas e orienta¢des na supervisdo centralizada das execugdes contratuais;

V - informar e notificar os gestores e fiscais de contratos a respeito de
irregularidades formais, materiais ou ilegalidades na execug@o, gestdo e fiscalizacdo contratual,
a fim de promover a corre¢do dos atos irregulares, protecdo ao patrimdnio publico e a
moralidade administrativa, evitando qualquer dano ao erario.

VI — orientar os gestores e fiscais de contrato as medidas a serem tomadas diante
de fatos que impactem negativamente na execugdo contratual, sempre primando pela prevengio
de riscos.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 23. O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico-administrativos
¢ o recebimento definitivo do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente, nos seguintes termos:

I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel pela fiscalizagio técnico-administrativa,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico-
administrativo;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contatuais
¢ técnico-administrativas expostas no relatorio do fiscal técnico-administrativo;

II - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel fiscalizagdo técnico-
administrativa, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias /

contratuais;
[ WA

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissio designada pela autorida
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Paragrafo tnico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisério e definitivo serdo definidos no termo de referéncia e/ou no contrato, nos termos no
disposto no § 3° do art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 24. Na hipotese da contratag@o de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto nesta portaria, sera observado o seguinte:

[ - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II - a contratagdo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Paragrafo inico. A contratagdo de terceiros dever4 ser devidamente justificada nos
termos do artigo 8°, §1° desta portaria.

Apoio da Procuradoria Geral Legislativa e da Controladoria Geral da Cimara
Municipal de Dourados

Art. 25. O gestor do contrato, os fiscais técnico-administrativos e o supervisor de
fiscalizagdo contratual serdio auxiliados pela Procuradoria Geral Legislativa e Controladoria
Geral da Cdmara Municipal de Dourados, os quais deverdo dirimir davidas e subsidia-los com
informagdes para prevenir riscos na execugio do contrato, conforme o disposto no art. 14 desta
portaria e na Lei Complementar 469/2023.

Decisdes sobre a execug¢io dos contratos

Art. 26. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a ex&tugéo _
dos contratos serdo analisados e respondidos dentro dos prazos estabelecidos por lei, contado
da data do protocolo do requerimento, exceto se houver cldusula contratual que e lega prazo

especifico. A/L
[ J
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§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Art. 27. Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagio.

Publique-se em Diario Oficial do Municipio.

Cémara Municipal de Dourados/MS, 9 de fevereiro de 20244
,/‘

PreSidente

Vice-Presidente

Mﬂ{/‘éﬁ/ %M( Liandral :: N

9 /Brambilla

1° Secretario 2° Secretaria
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PORTARIA NORMATIVA DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICPAL DE DOURADOS N, 003/2024.

A MESA DIRETORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS, no uso de suas atribuicdes regimentais, regulamenta o disposto no § 3" do art.
R%da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagio do agente de contratagio e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdo de contratagdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Cidmara Municipal de Dourados/MS.

O Presidente da Cimara Municipal de Dourados/MS, no uso de suas atribuigdes conferidas por Lei, e, considerando ainda, o disposto no Art. 20, I, “m”
do Regimento Interno do Poder Legislativo Municipal, Resolugdo n® 121 de 20 de novembro de 2012;

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento, controle. supervisdo e fiscalizagio das aquisi¢es e contratagdes realizadas no ambito do Poder Le-
gislativo do Municipio de Dourados/MS e,

CONSIDERANDO a disposigdo constante no art. 5°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde que a Administragio Pablica varios principios,
com atengiio especial a segregagdo das fungdes nas contratagdes dos dregdos e entidades da administragio pablica, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 1* Este Portaria regulamenta o disposto no § 3° do art. 8 da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagio do Agente
de Contratagio ¢ da equipe de apoio, o funcionamento da comissio de contratagiio e a atuagio dos gestores ¢ fiscais de contratos, no ambito da Camara
Municipal de Dourados/MS.

CAPITULOII
DA DESIGNACAO
Agente de contratagdo

Art. 2° O agente de confratagio ¢ o respectivo substituto serdo designados pela autoridade competente, em cardter permanente ou especial, conforme o
disposto no art. 8° da Lei n” 14.133. de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera ser substituido por comissio de contratagio formada por, no
minime, trés membros, designados nos termos do dispesto no art. 4° e no art. 9° deste Portaria, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133,
de 2021,

§ 2° A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de contratagio e devera dispor sobre a forma de coordenagio ¢ de
distribui¢iio dos trabalhos entre eles.

§3 A designagido do agente de contratagdo permanente serd realizada com prazo de 1 ano, preferencialmente no més de janeiro de cada ano, admitida a
recondugio,

Equipe de apoio

Art. 3% A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade competente, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comis-
siio de contratagdo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art, 9" deste portaria.

Paragrafo tinico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no art. 12 desta portaria.

Comissao de contratagio

Art. 4” Os membros da comissio de contratagio ¢ 0s respectivos substitutos serdo designados pelo Presidente da Cimara Municipal, observados os requi-
sitos estabelecidos no art. 9° deste portaria.

§ 1% A comissio de que trata o capul serd formada por agentes plblicos indicados pela administragiio, em cardter permanente ou especial, com a fungdo
de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o capul serd formada por, no minimo, trés membros, ¢ serd presidida por um deles.

Art. 5% Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagiio serd composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores
efetivos pertencentes aos quadros permanentes da administragio piiblica, admitida a contratagio de profissionais para o assessoramento téenico.

Art. 6 Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contrata-
do, por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes plblicos responsiveis pela condugio da licitagio.

§ 17 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisio das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria ¢ exclusiva dos membros
da comissio de contratagio.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissdo de contratacio, nos limites das in formagdes recebidas do terceiro
contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 7" Os gestores e 0s fiscais de contratos ¢ os respectivos substitutos serdo representantes da administragio designados pela autoridade maxima da Ca-
mara Municipal de Dourados/MS, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 20 ao art. 22, observados os requisitos estabelecidos no art. 9° desta portaria,

§ 1% Para o exercicio da fungio, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificados da indicaciio ¢ das respectivas atribuicdes antes

i a0, 0 & ¢ p ¢
da formalizagao do ato de designagio.

§ 2" Na designagio de que trata o caput, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

IT - a complexidade da fiscalizagdo:

III - a capacidade para o desempenho das atividades, bem como sua tormagdo téenica e académica, se houver.

§ 3" A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias especiais aos agentes pliblicos para fins de fiscalizagio e de gestdo contratual deveri
ser demonstrada no estudo téenico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso
X do § 1"doart. 18 da Lein® 14,133, de 2021,

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato podera ser exercida por setor do orgio ou diretoria especifica designada pela autoridade de que
trata o caput.

§ 5" Na hipotese prevista no § 4%, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes tomadas no seu dmbito de atuagio,
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§ 6" Nos casos de atraso ou de falta de designagiio, de desligamento ¢ de afastamento extemporineo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato ¢ dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagio, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberio ao responsavel pela designacdo.

Art. 87 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela administragio, observado o disposto no art, 24 deste
portaria.

817 A contratagio de terceiros para assistir e subsidiar as atividades relacionadas a licitagdes e contratages deverd ser fundamentada e justificada na ine-
xisténcia de pessoal qualificado ou estrutura necessaria na Camara Municipal de Dourados para realizar o servigo de assessoria relativo a contratagio em
especifico, sem prejuizo dos demais requisitos legais de contratagio.

Requisitos para a designacdo

Art. 97 O agente pablico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da administragiio piblica;

Il - para as fungdes descritas nos artigos 29, 3% e 4%, ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contralos ou possuir formagio compativel ou qualificagio
atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Pablico;

II - nido ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro graw, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso ITI do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas ¢ juridicas cujo histérico recorrente de contratagio
com o Orgao evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2" Os agentes de contratagdo, os seus substitulos e o presidente da comissio de contratacio serdo designados dentre servidores efetivos do quadro per-
manente da administragao pablica.

Art, 10, O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissio de contratagio, de gestor ou de fiscal de contratos
ndo podera ser recusado pelo agente piblico, exceto nos casos devidamente justificados e previstos nesta portaria.

§ 19 Na hipitese de deficiéneia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuigBes, o agente publico deverd comunicar
o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2% Na hipotese prevista no § 17, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes,
conforme & natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagio requerida, observado o disposto no § 3° do art, 7° deste
portaria.

§3° Constituem motivo fundamentado para recusa do encargo referido no caput os seguintes motivos:

1 — Incapacidade t¢enica ou falta de oferecimento de qualificagdo minima para atuar como agente piiblico de licitagdes, nos termos dos §§ 17 e 2° deste
artigo:

Il — Formagao técnica ¢ académica sem compatibilidade com o objeto do contrato, no caso de contratos de fornecimento de bens e servigos especiais
ou de alta complexidade técnica e tecnologica, como os que necessitain de formagio académica ou téenica especifica ¢ regulamentada por lei federal ou
fiscalizada por conselho federal de fiscalizagdo:

Il — Existéncia de parentesco até o 3° grau civil, ainda que colateral ou por afinidade com licitante, contratado ou fornecedor habitual da Cimara Muni-
cipal de Dourados e

IV — Existéncia de vinculo de natureza técenica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil com licitante, contratado ou fornecedor habitual da
Camara Municipal de Dourados.

Principio da segregagio das fungocs

Art. 11. O principio da segregacdo das fungdes veda a designacio do mesmo agente piblico para atuagio simultinea em lungdes mais suscetiveis a riscos,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultag¢do de erros ¢ de ocorréncia de fraudes na contratagio.

§1° A aplicagio do principio da segregagao de fungoes de que trata o caput:

| - serd avaliada na situagfo fatica processual; e

IT - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidacdo das linhas de defesa: e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacio.

§2° O principio du segregagio de lungdes também se aplica aos procuradores da Procuradoria Geral Legislativa da Camara Municipal de Dourados que
emitirem pareceres nas fases internas e externas dos processos licitatorios, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas.

Vedagoes

Art. 12, O agente piblico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a condugio da contratagdo, na qualidade de inte-
grante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria (éenica, deverdo observar as
vedagdes previstas no art, 9° da Lei n® 14,133, de 2021,

§ 1° Nio podera participar, direta ou indiretamente, da licitagio ou da execugdo do contrato agente publico de drgdo ou entidade licitante ou contratante,

' p i ! ; ! 0 a8 : g
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagio que disciplina a matéria.

CAPITULO I

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacao do agente de contratacio

Art. 13. Caberd ao agente de contratagio, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contra-
tagdes, descentralizadas ou nio, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessirio;

IT - acompanhar os tramites da licita¢do ¢ promover diligéncias, se for o caso, para que o calenddrio de contratacdo de que trata o Plano Anual de Contra-
tagOes, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagio: ¢

ITT - conduzir e coordenar a sessdo piblica da licitagio e promover as seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes € os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios (ormais aos responsaveis
pela elaboragao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

¢) veriticar ¢ julgar as condigdes de habilitagdo;
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d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e,

e) encaminhar & comissdo de contrata¢io, guando for o caso:

1. os decumentos de habilitagdo. caso se verifique a possibilidade de sancamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a
sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14,133, de 2021 ¢

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lein® 14,133, de 2021,

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g} indicar o vencedor do certame;

h} conduzir os trabalhos da equipe de apoio; ¢

i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitagio ¢ exauridos os recursos administrativos, 4 autoridade superior
para adjudicagiio e para homologagio.

§ 1° 0O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art, 3° desta portaria, e responderd individualmente pelos
alos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atnagio da equipe.

§ 2° A atuagio do agente de contratagdo na (ase preparatoria deverd ater-se a0 acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo
processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2% o agente de contratagdes nio participara da claboragdo de estudos preliminares, de projetos ¢ de anteprojetos. de termos
de referéncia, de pesquisas de prego.

§ 4" Observado o disposto no art. 9" desta Portaria, o agente de contratagio poderd delegar a execugio de atos materiais relativos as competéncias de que
tratam os incisos I e 1T do caput & sua equipe de apoto, desde que seja devidamente justificado.

§ 5% O nio atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do orgdo ou da entidade ensejard motivagdo tormal, a ser juntada nos
autos do processo.

Art. 14, O agente de contratagdo contard com o auxilio ¢ orientagdo Procuradoria Geral Legislativa e da Controladoria Geral da propria Camara Municipal
de Dourados para o desempenho das fungdes essenciais a execucio das suas fungdes.

§ 1 0 auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagdes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as
normas internas do orgdo quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagéo de auxilio ao érgae de assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera,
de forma clara e individualizada. a davida juridica a ser dirimida.

§ 3" Na prestagio de auxilio, a unidade de controle interno se manifestard acerca dos aspectos de legalidade, economicidade, eficiéncia, governanga,
gerenciamento de riscos ¢ controles internos administrativos da gestdo de contratagdes, em conformidade com suas competéncias constitucionais previstas
no artigo 74 da CF/88,

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerard eventuais manifestagdes apresentadas pela Procuradoria Geral Legislativa e
pela Contreladoria Geral da Cimara Municipal de Dourados, devendo o ato, ser motivado com indicagio dos fatos e fundamentos juridicos.

§5" A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragio de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, in-
formagdes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdio parte integrante do ato.

§6° Quando deixar de aplicar a jurisprudéncia consolidada sobre a questio, o agente devera demonstrar a distingdo do caso em andlise com o precedente
invocado ou sua superagio por precedente mais atual, vinculante ou obrigatério nos termos da lel.

Atuagdo da equipe de apoio

Art. 15, Cabera & equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio de contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

81" A equipe de apoio contard com o auxilio da Procuradoria Geral Legislativa e da Controladoria Geral da CAmara Municipal de Dourados, nos termos
do disposto no art. 14 desta portaria.

§2° A equipe de apoio deve ser integrada por servidores que cumpram os requisitos do art. 7%, da Lei 14.133/2021 e do art. 9° desia portaria,

Funcionamento da comissao de contratacdo

Art. 16. Caberé a comissio de contratagdo:

1 - substituir o agente de contratagiio, observado o disposto no art. 13, quando a licitagdo envelver a contratagio de bens ou servigos especiais, desde que
atendidos ©s requisitos estabelecidos no § 17 do art, 2° ¢ no art. 9° desta portaria;

Il - conduzir a licitagio na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 13 desta portaria;

III - sanar erros ou falhas que néo alterem a substincia dos documentos de habilitagdo e a sua validade juridica. mediante despacho fundamentado regis-
trado ¢ acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagdo: e

IV - receber, examinar ¢ julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n" 14,133, de 2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamenta.

Pardgrafo tinico. Quando substituirem o agente de contratagio, na forma prevista no inciso I do caput, os membros da comissdo de contratagdo respon-
derdo solidariamente pelos atos praticados pela comissiio, exceto 0 membro que expressar posi¢ao individual divergente, a qual deverd ser fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 17. A comissiio de contratagio contard com o auxilio da Procuradoria Geral Legislativa e da Controladoria Geral da Cimara Municipal de Dourados,
nos termos do disposto no art. 14 desta portaria.

Atividades de gestiio e fiscaliza¢do de contratos

Art. I8, Para fins do disposto nesta portaria, considera-se:

I - gestio de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo téenica e administrativa dos atos preparatérios a instrugio processual, ao
encaminhamento da documentagdo quanto as obrigagoes previdencidrias, fiscais ¢ trabalhistas ¢ quanto ao controle do contrato administrativo pertinente
a0 setor de confratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos & prorrogacio, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicagio de
sancoes e 4 extingdo dos contratos, entre outros.

11 - fiscalizacdo téenico-administrativa - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for
o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagio ou da execugio do objeto estio compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragao, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa.

[Il — Supervisio ¢ Orientagio de Fiscalizagio — Atividade de supervisao dos fiscais de contrato, orientagiio, auxilio ¢ acompanhamento dos gestores de
contrato e fiscais de contrato quanto aos aspectos quantitativo e qualitativo da execugdo contratual, economicidade, eficiéncia, produgio de 1'_elzmznus,
tomada de decisdes, instrugio processual prévia e necessiria nos atos de prorrogagio, 4 alteragio, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicagio de
sancdes e a extingdio dos contratos, entre outros, orientando na solicitagio e verificagio das obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo pertinente ao setor.
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§ 1" As atividades de gestio e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes
publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente plblico tnico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingio das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho das ages relacionadas a gestio do contrato,

§ 3% A autoridade maxima da Cimara Municipal designara um servidor efetivo, qualificado nos termos do art. 7° da Lei 14.133/2021 e 9" desta portaria,
para o exercicio das atividades descritas no inciso 111 do caput deste artigo ¢ no artigo 23 desta portaria.

Art. 19, Para a execugdo das atividades de gestao e de fiscalizagio dos contratos, de que trata o art. 8, deverdo ser observados os procedimentos estabe-
lecidos no manual, quando disponibilizado pela Diretoria de Planejamento ¢ Gestao Estratégica.

Gestor de contrato

Art. 20. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus alastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

1 — exercer as atividades inerentes a4 gestdo de contratos em conformidade com o ineiso I do artigo 18 desta portaria, bem como coordenar as atividades
relacionadas a fiscalizagdo téenico-administrativa, de gue trata o incisos [T, do caput do art. 1§ deste portaria:

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugio do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

[T — examinar regularidade ¢ acompanhar a manutengio das condigoes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, ¢
anotar 0s problemas que obstem o fluxo normal da liguidagio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento ¢ de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracSes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas & veri-
ficagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragio;

V - coordenar os atos preparatorios a mstrugdo processual e ao envio da documentagio pertinente ao controle de contratos para a formalizagao dos proce-
dimentos de que trata o inciso I do caput do art. 18;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d™ do inciso VI do § 3" do art. 174 da Lei n" 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a
execugiio do confrato;

VI1I - coordenar a atualizagio continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico-administrativos e orientacio do
supervisor de liscalizagao contratual:

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais téenico-administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e, eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuals. ¢

X - tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela co-
missdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

X1 - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagio dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario:

XI1I - examinar a regularidade no recolhimentoe das contribuiges fiscais, trabalhistas ¢ previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, observar o
disposto no termo de referéncia e documento contratual;

Fiscal téenico-administrativo

Art. 21, Cabera ao fiscal téenico-administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico ¢ operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias, com a realizagio das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagio de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento
¢ ao acompanhamento de garantias e glosas;

I1 - anotar no historico de gerenciamento do contrato tedas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a deserigao do que for necessarto para
a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados:

[TT - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicio de prazo para a corregio;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia. para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas:

V1 - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administra-
¢io, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagGes exigidas para o pagamento ¢, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar
ao gestor de contrato para ratificagio;

VII — fazer a manutengdo dos prazos contratuais e comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil para renovagio da licitagdo, o término do contrato
sob sua responsabilidade. com vistas d renovagio tempestiva. a prorrogagio contratual ou para extingdo;

VIII - participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal téenico-administrativo, conforme o
disposto no inciso VII do caput do art, 20 deste portaria:

1X - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na claboragdo do documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art, 20; e

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 24, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater téenico-administrativo,

XI - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do con-
trato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéneia;

XII - participar da atualiza¢do do relatario de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico-administrativo, conforme o
disposto no inciso VII do caput do art. 20 deste portaria:

XIII - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagio do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VITT do caput do art. 20,

§1° O fiscal técnico-administrativo deverd ter formagio compativel com o objeto do contrato fiscalizado, sendo que a caberd & administragio oferecer a
capacita¢do nos termos do artigo 10, §§ 1" e 2° desta portaria,

Supervisor de Fiscalizagdo Contratual

Art. 22. Cabera ao supervisor de fiscalizaglio contratual e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as seguintes atri-
buigdes:

1 — Auxiliar e orientar os gestores de contratos no desempenho de suas competéncias;
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Il —fiscalizar, auxiliar ¢ orientar os fiscais técnico-administrativos de contratos no desempenho de todas as suas competéncias, quanto aos aspectos quanti-
tativo € qualitativo da execugdo contratual, economicidade, eficiéncia, produgio de relatérios, tomada de decisdes, instrugio processual prévia e necessaria
nos atos de prorrogacao. & alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, 4 eventual aplicagio de sancdes e & extingdo dos contratos, entre outros, orientando na
solicitagdo e verificaglo das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo pertinente ao setor.;

Il — exercer todas as atividades inerentes 4 supervisio ¢ orientagdo de fiscalizagdo, nos termos do inciso 111 do art. 18 desta portaria, devendo promover
a consolidacio de dados a respeito da execugdo contratual, de demandas da Administracdo, a fim de auxiliar ¢ subsidiar na elaboragio do plano anual de
contratagdes plblicas da Camara Municipal de Dourados;

IV — cumprir com exatiddo as ordens ¢ agdes designadas pelo Diretor de Planejamento e Gestido Estratégica da Cimara Municipal de Dourados quanto a
fiscalizag@o, condulas e orientagdes na supervisio centralizada das execugdes contratuais;

V— informar e notificar os gestores e fiscais de contratos a respeito de irregularidades formais, materiais ou ilegalidades na execugio, gestéo e fiscalizacio
contratual, a fim de promover a corregio dos atos irregulares, protegdo ao patriménio piblico e 4 moralidade administrativa, evitando qualquer dano ao
erario,

VI — orientar os gestores ¢ fiscais de contrato as medidas a serem tomadas diante de fatos que impactem negativamente na execugdo contratual, sempre
primando pela prevengio de riscos.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 23. O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiseais téenico-administrativos e o recebimento definitivo do gestor do contrato ou da comissio de-
signada pela autoridade competente, nos seguintes termos:

I - em se tratando de obras ¢ servigos:

a) provisoriamente, pelo responsdvel pela fiscalizagio téenico-administrativa, mediante termo detalhadv, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico-administrativo;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissio designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais ¢ técnico-administrativas expostas no relatorio do fiscal técnico-administrativo:

1T - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumdria. pelo responsdvel fiscalizagdo técnico-administrativa, com verificagdo posterior da conformidade do material com
as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais,

Pardgrafo tinico. Os prazos ¢ os mélodos para a realizagdo dos recebimentos provisario e definitivo serdo definidos no termo de referéncia e/ou no contra-
to. nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14,133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 24. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta portaria. serd observado
0 seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de contrato; ¢

II - a contratagdo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informagoes recebidas do terceiro contratado.

Pardgrafo (nico. A contratagdo de terceiros deverd ser devidamente justificada nos termos do artigo 8°, §1° desta portaria.

Apoio da Procuradoria Geral Legislativa ¢ da Controladoria Geral da Camara Municipal de Dourados

Art. 25. O gestor do contrato. os fiscais técnico-administrativos e o supervisor de fiscalizagdo contratual serdo auxiliados pela Procuradoria Geral Legis-
lativa e Controladoria Geral da Cédmara Municipal de Dourados, os quais deverfio dirimir dividas ¢ subsidid-los com informagdes para prevenir riscos na
execugdo do contrato, conforme o disposto no art. 14 desta portaria e na Lei Complementar 469/2023,

Decisdes sobre a execugdo dos contratos

Art. 26. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagoes relacionadas a execugdo dos contratos serde analisados ¢ respondidos dentro dos prazos esta-
belecidos por lei, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver clausula contratual que estabelega prazo especifico,

§ 1° O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que mativado.

§ 2° As decisoes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas com-
peténcias,

CAPITULO 1V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27, Esta portaria enfrara em vigor na data de sua publicagio.
Publique-se em Diario Oficial do Municipio.

Camara Municipal de Dourados/MS, 9 de fevereiro de 2024,

Laudir Antonio Munaretto Mauricio Roberto Lemes
Presidente Yice-Presidente
Jucemar Almeida Arnal Liandra Ana Brambilla

1" Secretédrio 2" Secretaria




