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FUNDACOES / EXTRATO - FUNSAUD

EXTRATO DO CONTRATO N° 002/2024

Partes:
FUNDACAO DE SERVICOS DE SAUDE DE DOURADOS
CNPJ: 20.267.427/0001-68

FG COPIADORA LTDA
CNPJ sob o n° 13.676.824/0001-28

Ref. Processo de Licitagdo n® 093/2023 - Dispensa de Licitagdo n® 039/2023.

OBJETO: Refere-se a contratagdo de empresa do ramo para locagdo de impressoras térmicas de pulseira para seguranga do paciente, nas quantidades e
especificagdes contidas no termo de referéncia, pelo uso na unidade Hospital da Vida pelo periodo de 12 (doze) meses AUD.

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n° 8.666/93.

DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes deste processo correrdo de repasses financeiros repassados pela Prefeitura Municipal de Doura-
dos 4 Fundacao de Servigos de Saude de Dourados realizados por meio Contrato de Gestdo N° 209/2022/SEMS/PMD de 05/08/2022 — 9° Termo Aditivo
(PROCESSO DE LICITACAO N° 174/2022 Inexigibilidade de Licitagao n°® 007/2022) ou outro instrumento que vier a substitui-lo. O CONTRATANTE se
reserva no direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade da verba prevista.

FISCAIS DE CONTRATO: Angelo Dona (Coordenador de Tecnologia e Informacgdo) e Mauricio Rodrigues Martins (Supervisor Tecnologia e Infor-
magao).
VIGENCIA CONTRATUAL: 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura do contrato.

VALOR DO CONTRATO: RS 8.964,00 (Oito Mil Novecentos e Sessenta e Quatro Reais), ao custo mensal da locagao de 3 (trés) equipamento na quantia
de R$ 249,00 (Duzentos e Quarenta e Nove Reais) cada.

DATA DA ASSINATURA: 02 de fevereiro de 2024.

JAIRO JOSE DE LIMA
DIRETOR PRESIDENTE - FUNSAUD
DECRETO “P” N° 137 DE 11 DE MARCO DE 2021

PODER LEGISLATIVO

PORTARIA NORMATIVA DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS N°. 001/2024

A MESA DIRETORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS, no uso da competéncia que lhe conferem o Regimento Interno no art. 13 ¢/c art.
16, §2, incisos I e 11, considerando a necessidade de regulamentar a aplicagdo da Lei Municipal n. 5.125/2023 que instituiu a Cota para o Exercicio da Ati-
vidade Parlamentar (CEAP) no valor de até RS 8.900,00 (oito mil ¢ novecentos reais) mensais, firme nos fundamentos de integridade, seguranga juridica,
transparéncia e controle dos gastos publicos, vem editar a presente portaria normativa.

CONSIDERANDO a necessidade de protecdo a moralidade administrativa e ao erario publico, sem interferir indevidamente no direito dos parlamentares
em organizar seus proprios gabinetes, inclusive nas atividades estritamente ligadas ao exercicio do mandato.

CONSIDERANDO que a moralidade administrativa ¢ um fundamento autonomo de controle de legalidade dos atos administrativos e de protegdo ao ser-
vigo publico, com objetivo de melhoria de procedimentos a fim de adotar praticas de complience transparentes para assegurar a utilizagao correta e idonea
da Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar (CEAP) no valor de até R$ 8.900,00 (oito mil e novecentos reais) mensais por vereador.

CONSIDERANDO que complience ¢ o conjunto de praticas e controles adotados por uma organizagao para garantir o cumprimento de leis, regulamentos
¢ padroes éticos aplicaveis a sua atividade; cujo objetivo ¢ estar em conformidade, prevenir praticas inadequadas e mitigar riscos de ndo conformidade,
promovendo transparéncia e confianga.

CONSIDERANDO a irretroatividade de novas orientagdes e interpretacdes juridicas a respeito de conceitos indeterminados e praticas administrativas, a
fim de tornar evolutiva a interpretagdo e correcdo de rumos para alcance de uma Administragao Publica eficiente, moralizada e econdmica.

RESOLVE aprovar a presente Portaria Normativa que vird a regulamentar os termos da Lei 5.125/2023, que disciplina a utilizagdo da Cota para o Exer-
cicio da Atividade Parlamentar (CEAP) da Camara Municipal de Dourados, nos seguintes termos:

Art. 1°. Esta Portaria Normativa tem por objetivo regulamentar a utilizagdo da Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar (CEAP), aprovada pela
Lei 5.125 de 15 de dezembro de 2023.

Art. 2°. As despesas legalmente previstas para serem reembolsadas com a utilizagdo da Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar (CEAP) serdo rea-
lizadas somente em carater indenizatério, mediante a comprovagao do prévio pagamento da despesa pelo Vereador requerente nos termos do Manual de Uti-
lizagdo da CEAP, anexo a esta portaria e que também tera carater vinculante perante os 6rgdos de administra¢do interna da Camara Municipal de Dourados.

Art. 3°. Através da utilizagdo dos modelos disponibilizados pela Administragdo e constantes do Manual de Utilizagdo da CEAP, o vereador requerente
apresentara seu pedido de reembolso, instruido de toda a documentac¢do comprobatéria indicada na lei e no Manual de Utilizagdo da CEAP, perante o 6rgio
de Controladoria Interna da Camara Municipal de Dourados, o qual apreciara o pedido nos termos do artigo 4°, §6° c/c art. 11 da Lei 5.125/2023 e art. 74
da CF/88.

Art. 4°. Os relatérios deverao ser preenchidos mensalmente, devendo conter todas as despesas decorrentes do més, vedando-se compras parceladas, sendo
as despesas gozadas e pagas no més corrente, atendendo ainda aos requisitos previstos no artigo 4° da Lei Municipal 5.125/2023.
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Art. 5°. Os requerimentos de reembolso deverdo ser apresentados a Controladoria Interna da Camara Municipal de Dourados, até o quinto dia ttil do més
imediatamente subsequente ao de referéncia dos gastos efetuados, a fim de possibilitar a analise do pedido e seu pagamento dentro do més subsequente.

Art. 6°. Os pedidos extemporaneos serdo pagos em conformidade com o fluxo de aprovagdo pela Controladoria Interna e de trabalhos e pagamentos do
Departamento de Finangas.

Art. 7°. Excepcionalmente, nos termos do §7° do art. 4°, da Lei Municipal 5.125/2023, a apresentagdo da documentagdo comprobatdria do gasto discipli-
nado pela CEAP podera dar-se no prazo maximo de 90 (noventa dias) apds o fornecimento do produto ou servico, sendo tal prazo decadencial do direito de
reembolso com a utilizagdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP.

Art. 8°. A Cota somente poderd ser utilizada para despesas de competéncia do respectivo exercicio financeiro, de modo que os gastos referentes a exer-
cicios anteriores nao poderdo transpassar ao ano seguinte no qual tenham sido liquidadas, devendo o vereador e seus assessores realizar o devido planeja-
mento da utilizagdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP nos meses de novembro e dezembro de cada ano, de modo a ndo superar o
limite mensal, que ndo podera ser transportado ao ano civil seguinte.

Art. 9°. Nos meses de novembro ¢ dezembro de cada ano civil, a Controladoria Interna da Camara Municipal de Dourados somente aprovara o uso da
Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP que esteja em conformidade com o limite previsto no Art. 8° e seus paragrafos da Lei Municipal
5.125/2023, evitando-se qualquer reembolso no ano seguinte de despesas relativa a exercicios anteriores, em especial nos ultimos anos de legislatura.

Art. 10°. A Controladoria Interna da Camara Municipal de Dourados exercera o controle, fiscalizag@o e orientacdo do uso da CEAP, devendo receber os
requerimentos, a realizagdo da fiscalizagdo, glosa ou aprovagao das solicitagdes de reembolso por meio da utilizagdo da Cota para Exercicio de Atividade
Parlamentar — CEAP, nos termos do §6° do art. 4° e art. 11, da Lei Municipal 5.125/2023.

Art. 11. Esta portaria normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se em Diario Oficial do Municipio com cdpia do parecer.

Camara Municipal de Dourados, 1 de fevereiro de 2024.

Laudir Antonio Munaretto Mauricio Roberto Lemes
Presidente Vice-Presidente
Jucemar Almeida Arnal Liandra Ana Brambilla
1° Secretario 2° Secretaria

MANUAL DE UTILIZACAO DA CEAP

MANUAL DE
UTILIZACAO DA CEAP
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INTRODUCAO LEGAL

LEGALIDADE E CONSTITUCIONALIDADE DA CEAP

(COTA PARA O EXERCICIO DA ATIVIDADE PARLANMENTAR)

1) — InstituicdGo da CEAP:

A instituicdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Dourados se deu através da Lei Municipal
N2 5.125, editada pela Camara Municipal de Dourados em 15 de dezembro de 2023.

2) — Do Fundamento Constitucional:

A CEAP encontra amparo na Constituicdo Federal de 1988, precisamente no
seu art. 37, 811, que trata do carater indenizatdrio das verbas passiveis de recebimento
pelo agente publico, as quais, excepcionadas do pagamento do subsidio, Nndo est3do
limitadas ao teto constitucional. Segue a redacdodo 11 do art. 37 da CF, que estabelece
que ""ndo serdo computadas, para efeito dos limites remuneratorios de que trata o inciso
XI do caput deste artigo, as parcelas de cardater indenizatorio previstas em lei”™;

O que se veda &€ acumulacdo de duas verbas de natureza salarial, contudo,
Nn3o ha vedagcdo ao recebimento de uma verba de natureza salarial (que & o subsidio) e
outra(s) de natureza indenizatdria, tal qual a Cota para Exercicio de Atividade
Parlamentar - CEAP.

3) — Decisdes Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso do Sul que
trazem entendimentos favoraveis a aplicagcdGo da Cota para Exercicio de Atividade
Parlamentar - CEAP:

A questio da legalidade e da constitucionalidade da instituicdo de verbas de
Nnatureza estritamente indenizatdria para assegurar o exercicio de atividades
parlamentares ja foi apreciada pelo Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso do
Sul, o qual se posicionou favoravelmente a constitucionalidade de sua instituicdo, com
a existéncia de regulamentacdo suficiente a tornar transparente e passivel de controle
dos gastos por orgdo de auditoria e pelo publico em geral. Veja o entendimento do
Excelentissimo Des. Viadimir Abreu da Silva, relator da Apelagc3do 0900362-
Z71.2017.8.12.0001, em 17/07/2018, sobre o pagamento de verbas indenizatdrias da
Camara Municipal de Campo Grande, e que traz a seguinte redacgc3o:

“vV O TO

O Sr. Des. Viadimir Abreu da Silva. (Relator)Trata-se de reexame
obrigatdrio e apelacd3o civel interposta pela Camara Municipal de
Campo Grande, em face da sentenca prolatada pelo Juizo da 22 Vara
de Direitos Difusos, Coletivos e Individuais Homogéneos da Comarca
de Campo Grande, que julgou "procedente o pedido para anular os
Atos N2 027/2017 e N2 028/2017, ambos da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Campo Grande/MS. Determino que nNn3dao seja realizado
nenhum pagamento de verba indenizatdria, com base nos referidos
atos. Os efeitos desta determinacdo se iniciardo apds a confirmacao
pelo Tribunal de Justica, em respeito a decisdo prolatada no agravo de
instrumento Nn. 1407146-10.2017.8.12.0000 (fls. 194/198). Sem custas
e honorarios. "Requer seja dado provimento ao recurso, "reformada
a sentenca da acdo civil publica, que anulou os Atos da Mesa Diretora
Nn. O27/2017 e Nn.028/2017, em razdao da verba objurgada ter natureza
indenizatdria e Nn3d3o remuneratdria. Com efeito, ndo ha que se falarem
imoralidade, inconstitucionalidade ou les3o ao erario municipal, como
consta na sentenca. "O Ministério Publico Estadual ingressou com a
ac3do civil publica de nulidade de ato administrativo em face da Camara
Municipal de Campo Grande, objetivando a procedéncia do pedido,
"Declarar a ilegalidade dos Atos nNn.027/2017 e Ato n. 028/2017, da
NMesa Diretora da Camara Municipal de Campo Grande, por afronta
aos principios da legalidade, moralidade, eficiéncia,
proporcionalidade, impessoalidade, extraidos da Constituigcdo Federal,
em especial do art. 37, caput e paragrafos primeiro, e art. 39,
paragrafo quarto. "JAa tive oportunidade de manifestar com relagcdo a
quest3io posta sub judice qgquando da apreciagdo do Agravo de
Instrumento Nn. 1407146-10.2017.8.12.0000. Analisando detidamente
os autos, Ndo vislumbro a existéncia de novas provas que possam
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modificar o Mmeu posicionamento. Deveras, os atos emitidos pelo
Poder Legislativo, assim coMmo todos os atos originarios da
Administrac3io Publica, gsozam da presuncio de legalidade, veracidade
e legitimidade. Segundo licGo de Hely Lopes Meirelles, "os atos
administrativos, qualguer que seja sua categoria ou espécie, Nnascem
com a presuncio de legitimidade, independentemente de morma legal
que a estabeleca. Ja a presuncdo de veracidade, inerente a de
legitimidade, refere-se aos fatos alegados e afirmados prela
AdmMministracio para a pratica do ato, os quais s3o tidos e havidos como
verdadeiros até prova em contrario (...) Essa presuncio decorre do
principio da legalidade da Administrac3o que, nos Estados de Direito,
iNnforrma toda a atuacio governamental"”. Prossegue lecionando que a
presunc3do de legitimidade autoriza a irmediata execucao ou
operatividade dos atos admiinistrativos, mesmo que arguidos de vicio
ou defeitos que os leverm a invalidade. Afirma que enquanto Nn3do
sobrevier o pronunciamento de nulidade, os atos administrativos s3o
tidos por validos e operantes, quer para a AdmiinistracSo, quer para os
particulares sujeitos ou beneficiarios de seus efeitos.

Ademais, pode-se dizer, ainda, que outra conseqgu&Encia da
presuncso de legitimidade e veracidade € a transferéncia do Smus da

prowva de invalidade do ato admiinistrativo para guemnm a invoca.
Dito isso, tratando-se de Ato da NMesa da Camara dos

Vereadores, criando direitos e que repercuternm nmno campo de interesse
do mandato parlamentar, entendo que a suspensdo do aludido ato
administrativa ou judicialmente N3Jo prescinde da observancia do
devido processo legal, previsto constitucionalmente, até mesmo para
manter a estabilidade de situacdodes seradas rela AdmMministracido.
Ademais, alem do subsidio., = ConstituicSo Federal autoriza o
recebimento de vverbas de carater indenizatdorio, as quais, junto com
o pagamento do subsidio, NSo estSo limitadas ao teto constitucional.
O que se veda € a cumulacSo ode duas verbas de natureza salarial.
NSo, contudo, de uma verba de natureza salarial (ggue é€ o subsidio)
e outra de natureza distinta, como a indenizatdoria. Tal € a redacSo
do artiso 2327, £1 1. da CF, que estabelece que ""NSo serSo computadas,
para efeito dos limites remuneratdrios de que trata o inciso X1l do
caput deste artiso, as parcelas de carater indenizatdorio previstas em

lei’. Com efeito, as hipoteses previstas nas verbas indenizatdorias
instituidas tEMm COoOMmo escopo = manutenciSo de atividades
arlamentares art. 1© e 22 do Ato n. O27/2017 com transporte

O28/2017). Além disso, a despesa € realizada pelo vereador, que _se
obriga a comprowva-la ara ue seja ressarcido art. 22 dos Atos n.
O27/2017 € N.O28/201 7). Portanto, até que seja comprovado algum
desvio ou irregularidade, as verbas instituidas possuem amparo lesal
=3 constitucional T3 trazem e si = presuncsio de legalidade,

legitimidade e veracidade. No caso dos autos, o autor Nmnadao logrou
comprowvar desvio ou irregularidade, devendo, ser reformada a
sentenca recorrida, a firm de julgar improcedente o pedido formulado
Nna exordial. Nesse sentido, os seguintes julgados:

NTERITO - VEREADOR - CANARA NTUNICIPAL DE BELO
HORIZONTE - NALVERSAGCAO DE VERBAS INDENIZATORIAS— /NAO
CONPROVACAO- PRESTAGCAO DE CO/NTAS APROVADA- PRESUNCAO
DE [EGITINIIDADE INAO DPDESCONSTITUIDAPEILIO PARQUET - ATO DE
INTPROBIDADE NAOCARACTERIZADO —_ APEL O A QUE S E NEGA
PROVINTENTO. I. Agcdo de improbidaode administrativa ajuizada pelo
Paorguet erm razdo de suposta utilizacdo indevidao de verbaoa
indemnizatdoria por vereador do NTunicipio de Belo Horizomnte, de jaomneiro
de 2009 a jamneiro de 201 1. Pedido de condernacdo do agente politico
rela prratica de ato gue irmporta enriguecirmento ilicito e,
subsidiagriamente, gue viola os principios da aodministracdo puablica
(arts. 92 e 11 da Lei S.429.92). 2. Contas aprovadas pela Direcédo de
Administracdo e Finanmncas do CcCamara NTunrnicipal, consoante =4
orientacdo daoa Deliberacdo O3./2009. 3. Presuncdo de legitimidade mngo
desconstituida pelo N7inisterio Publico, porguanto mdo comprovado
gue a verba ndo foi destinada ago exercicio da atividaode parlamentar,
ou gue exorbitou os Ilirmites normativos. <I. Auséncia de dermonstracdo
de enriguecirmento ilicito pelo reuwu, desvio etico owu inabilitacddo rmoral
prara o exercicio de funcdo publica. 5. NGo configuracdo dao pratica de
agto de irmprobidade administrativa. 6. Apelo ndo provido. (TIN7G -
Apelacdo Civel 1.00294.11.13804971-0O0/,003, Relator(a): DDes.(a) Awurea
Brasil, 529 CANMARA CI/VEL, julgamento em24092015, publicacdo da
sumula erm OZ7/10/,2015).

ENTENTA- ADNTINISTRATIVO - ACAO /v rPUBLICA —EX—
VEREADOR — NALVERSACAO NA UTILIZACAO DA "'"VERBA
INDENIZATOR/. o — DELIBERACAO ~Nn= 032009 — REQUIISITOS

ATENDIDOS — INMPROBIDADEADNIINISTRATIVA - AUSENCIA - RECURSO
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DESPROVIDO. Comprovado qgue a prestacdo de contas relativa o
wutilizacdo dao verba indenizatdoria por parte do Vereaodor atemnde o
[finalidaode, o lirmite e os reqguisitos instituidos pela Deliberacdo
nNneO3/2009 no sentido de terermrm sido vinculadaoas aao exercicio dao
atividaode parlarmentar, aliagdo ago fato de inexistir prova de conduta
gue revele aoa presenca de urm comportamento desonesto gue atente
contra os principios da Administracédo Publica e/ou enriguecirmento
ilicito, mdo ha de se falarermn ato improbo, pelo gue a confirrmaoacédo da
sentenca de improcedéncia do pedido & medida gue se impdSe. (TINTG
— Apelacdo Civel 1.0024.11. 181 109-7,/003, Relator(a): Des.(a) Edilsonrn
Fernandes, 62 CANARACIVEL, julgamento em 15092015, publicacdo
da stmula em 25//092015)

ENTENTA: REEXANIE NECESSARIO - NAO CONHECINENTO -
INAPLICABILIDADE DO AR7T. 19, DA LEI!I DE ACA"OPOPULAR - APELACAVO
C/VEL - ADNTINISTRATIVO — ACAOCIVIL PUBLICA POR ATO DE
INTPROBIDADEADNIINISTRATIVA - VEREADOR Do NTUNICIPIO DE
BELOHORIZONTE - USO INDEVIDO DE VERBASINDENIZATORIAS - NAO
DENONSTRACAO — PRESUNCAO DEI EGALIDADE NAO
DESCO/NSTITUIIDA - INMPROCEDENCIADOPEDIDO INICIAL. - Para o
caracterizaocdo do ato de improbidaode administrativa, disciplinado
pela Lei nNeS. 429,92, faz-se necessaria a presenca de trés elermentos, a
saber: o sujeito ativo, O sujfjeito passivo € a ocorréncia de wurm dos atos
daonos os tipificados rmna /le;i e trés modalidaoades - os qgque irmportarnm
enriguecirmento ilicito (art. 92) Os qUE CauUuUsarm prejuizo ao erdario (art.
120); os gue atentarrn comntra os principios da Administraoacddo Puablica
(art. 11). — Ausente provas contundentes de gue as despesas teriarm
sido indevidaomente realizadas pelo reu e tendo sido as contas
prestadas e aprovadas mna forma na deliberaocdo especifica, qgue rege o
sisterma de indenizacdo de despesas realizadas e razdo do mandado
parfamentar, mno agmbito da Carmara NTunrnicipal de Belo Horizonmnte, mndo
ha gue se falar erm pratica de improbidaode administrativa, tdo pouco
erm enriguecirmento flicito. (TINTG. AP CIVEL/AREEX NECESSARIO
N . 0O024. 1711 1IS8SF16-42005. Jem 16.03.2016)

ANte o exposto € contra o parecer, conheco dos recursos e dou-
Ilhes provimento para julgar improcedente o pedido formulado nmnos
autos da ac3o civil publica de Nnulidade de ato administrativo proposta
pelo Ministério Publico Estadual em face da Camara NMunicipal de
Campo Grande; julgando extinto o feito, com resolucido do meérito, nos
termos do art. 487, 1, do CPC/2015.

Sem custas processuais e honorarios advocaticios.” (grifos
nossos).

O entendimento firmado pelo Excelentissimo Desembargador em seu voto,
e seguido unanimamente pelos seus pares, expde a autorizacdao constitucional, no bojo
do art. 37, 811, da CF, para o recebimento de verbas de natureza indenizatdria por
aqueles agentes remunerados pelo sistema de subsidio.

A Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar concedida aos vereadores
N3o tera natureza salarial, somente servira para o ressarcimento de despesas
relacionadas, exclusivamente ao desempenho da atividade parlamentar.

No que tange especificamente ao Poder Legislativo Municipal de Dourados,
resta relembrar da Ac3o Rescisdria 1420677-27.2021.8.12_.0000, que trata do
reconhecimento da constitucionalidade da verba indenizatdria e de sua natureza n3o
remuneratdria, trazendo anexo o voto do Excelentissimo Desembargador Ary Raghiant
Neto, que modula os efeitos e traz a baila a constitucionalidade e formalidade de
aplicagcdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar - CEAP no que tange ao Poder
Legislativo Municipal de Dourados.

4) — Precedente do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul:

E valido anotar o entendimento do Tribunal de Contas de Mato Grosso do
Sul que emitiu o seguinte posicionamento, fundamentando-se no que traz o art. 37,
&11, da Constituigcado Federal:

“(...) E_ possivel a concessdo de “verba indenizatdria ~“aos
Ver r trave lei rt. Z, hr A 4 CF o i Trit
e especifico desde ue somada aos sewus subsidios ixados
emparcela unica e estabelecidos em conformidade com o art. 29 da
CF; ndo ultrapasse o subsidio do prefeito municipal, em outras
pralavras, essas parcelas somadas [verba indenizatdoria +subsidios] e
outras que licitamente possam existir, ndgo podem ultrapassar o Iimite
constitucional, “Teto do Funcionalismo”™, que no ambito do municipio
e o subsidio mensal em espécie recebido pelo prefeito municipal
(art.37, inciso X/ da CF). (...)7 (TCE-MS, Parecer-C n. 00/006/20009,
Relator: Cons. Iran Coelho das Neves, data de julgamento:28/10/2009)
(grifo nosso)

Porém, anote-se que, segundo a literalidade do 112 do artigo 37 da CF/88,
as verbas de carater indenizatdrio s3o excluidas do teto do funcionalismo publico,
previsto no inciso Xl do mesmo artigo, outrossim, o teto do Poder Executivo ndao tem
influéncia nas verbas recebidas pelo Poder Legislativo que tem teto constitucional
proprio.
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Assim, diante do exposto acima, a Cota para Exercicio de Atividade
Parlamentar — CEAP tem fundamento constitucional e pode ser instituida para arcar
com despesas do parlamentar relativas estritamente com o exercicio do mandato,
sendo de natureza indenizatdoria e Ndo de confundindo de maneira alguma com o
subsidio recebido como contraprestacio pelo exercicio do mandato de vereador.

Segue abaixo o texto integral da Lei Municipal n. 5.125, de 15 de dezembro
de 2023.

LEI N2 5.125 DE 15 DE DEZEIVIBRO DE 202=

Art. 12. Fica instituida, mno dambito da Camara Municipal de Dourados-MS, a
Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar (CEAP) no valor de até RS 8.900,00 (oito
mil € Nnovecentos reais) mensais, destinada a custear gastos exclusivamente vinculados
ao Exercicio da Atividade Parlamentar.

Art. 22 A Cota de que trata o artigo 1.2 desta Lei atendera, exclusivamente,
as seguintes despesas:

1 — Despesas relacionadas ao Grupo A, € que serdo limitadas a 50956
(cinquenta por cento do valor da CEAP):

a) telefonia Mdvel, sendo que o reembolso das despesas com telefonia
somente sera realizado mediante o cadastramento préevio dos nmeros dos telefones a
serem utilizados pelo Parlamentar no exercicio do mandato;

b) manutencio de atividades de apoio parlamentar, compreendendo,
locacdio de mdveis e equipamentos;

c) Mmaterial de expediente € suprimentos de informatica;
c) assinatura de internmnet;
d) locacio ou aquisicdo de licenca de uso de software;

e) contratacdo, para fins de apoio ao exercicio do mandato parlamentar, de
consultorias e trabalhos técnicos, inclusive juridicos, pPermitidas pesquisas
socioecondmicas;

f) divulgacio da atividade parlamentar, exceto nos cento e oitenta dias
anteriores a data das eleicdes de ambito federal, estadual ou Mmunicipal, sendo que, no
tocante as despesas com materiais graficos impressos, destinados a divulgacSo da
atividade parlamentar;

11 — Despesas relacionadas ao Grupo B, e que ser3o limitadas a 50256
(cinquenta por cento do valor da CEAP):

a) locagcio ou fretamento de veiculos automotores;

b) combustiveis, lubrificantes, pecas e acessdrios para veiculos (tais como
baterias, pneus, camaras-de-ar e valvulas) a servico do exercicio da atividade do
parlamentar, incluindo os veiculos de propriedade dos assessores legislativos lotados

Nno gabinete do(a) vereador(a):;
c) alimentacdo, com a nota ou cupom fiscal em Nmnome do VVereador;

Art. 32. A utilizagdo da cota dar-se-a mediante reembolso, inclusive em
caso de despesas realizadas por meio eletrénico e débito automatico, desde que os
pagamentos sejam efetuados em parcela nica.

Art. 42, A solicitagcdo de reembolso sera efetuada mediante requerimento
padr3o, assinado por parlamentar que, nesse ato, declarara assumir inteira
responsabilidade pela liquidacdo da despesa, atestando que:

1 — o material foi recebido ou o servico prestado;

11 — o objeto do gasto obedece aos limites estabelecidos na legislagdo em
vigor.

1.2 Os reembolsos relativos a CEAP sS3o de carater indenizatdrio.

2.2 Sera objeto de ressarcimento a despesa comprovada por documento
original, em primeira via, quitada e em nome do VVereador ou, excepcionalmente, em
nome de Assessor lotado no gabinete do(a) vereador(a), no caso da alinea b, do inciso
11, da presente Lei.

§3.20s veiculos objeto das despesas constantes no §22 deste artigo, dever3o
constar em cadastro interno da Camara Municipal de Dourados e tal cadastramento
devera ser realizado previamente a despesa, sendo de responsabilidade do VVereador a
atualizacdo destes dados.

84.2 O documento a que se refere o 2.2 deste artigo devera estar isento
de rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas, além de datado e discriminado por
iterm de servico prestado ou material fornecido, Nndo se admitindo generalizagcdes ou
abreviaturas que impossibilitem a identificagcdo de despesa, podendo ser:

1 — nota fiscal, segundo a natureza da operacdo, emitida dentro da
wvalidade;

Il — recibo devidamente assinado, contendo identificagcdo e endereco
completos do beneficiario do pagamento com a despesa devidamente discriminada, no
caso de pessoa juridica comprovadamente isenta da obrigagcdo de emitir documento
fiscal, ou quando se tratar da despesas previstas nas alineas e e f, do inciso I, do artigo
2, desta lei.

4.2 Os comprovantes de despesas serdo registrados pelo respectivo
gabinete Nno sistema informatizado prdoprio, relacionados em requerimento padr3o.
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5.2 N3o sera objeto de ressarcimento a despesa efetuada com a
aquisicdo de material permanente.

6.2 A Controladoria Interna da Camara Municipal de Dourados-MS, ou
Org3do equivalente, fiscalizara os gastos apenas no que respeita a regularidade fiscal e
contabil da documentagcdo comprobatdria, cabendo exclusivamente ao Vereador
responsabilizar-se pela compatibilidade do objeto do gasto com a legislagcdo, fato que
o parlamentar atestara expressamente mediante declaragcdo escrita.

g7.2 A apresentac3o da documentagc3ao comprobatdria do gasto
disciplinado pela CEAP dar-se-a no prazo maximo de 90 (noventa dias) apds o
fornmnecimento do produto ou servico.

8.2 N3o sera admitida a utilizagdo da cota para ressarcimento de
despesas relativas a bens fornecidos ou servigcos prestados por empresa ou entidade da
qual o proprietario ou detentor de qualquer participacdo seja o Vereador ou parente
seu até o terceiro grau, Assessor Parlamentar ou qualgquer Servidor da Camara Municipal
de Dourados ou parente seu até o terceiro grau, ou até mesmo Prefeito, Vice-Prefeito
oOou Secretarios Mmunicipais ou seus parentes até o terceiro grau.

Art. 52. A despesa com telefonia de que trata a letra a, do inciso I, do art. 2.2
compreende o reembolso de contas referentes aos gastos com, no Mmaximo, trés linhas
de celulares dos parlamentares e, ainda, os gastos com ligacdes de telefone fixo
apurados nos ramais dos gabinetes destinados a estrutura da atividade parlamentar.

1.2 S30 passiveis de reembolso os gastos discriminados nas contas
telefbnicas correspondentes a servicos de telefonia e de apoio a comunicacdo em geral,
incluindo aqueles relacionados ao acesso a internet, bem como locacdo e instalagdo de
equipamentos destinados a comunicacdo de dados ou voz.

2.2 A comprovagcadao da despesa de telefonia, para fins de reembolso, dar-
se-a por meio da conta telefonica original completa e detalhada acompanhada de prova
de quitagcdo, e em nome do VVereador.

3.2 Emm caso de extravio da conta telefdnica original, admite-se a
apresentacdo da segunda via emitida pela operadora de telefonia e de prova de quitacao
da despesa.

Art. 62. Os contratos de locagdo de bens Mmodveis Nnao poderao conter
clausulas que admitam a possibilidade de aquisicdo do berm mediante utilizacdo da cota
ou da modalidade de /easing.

Paragrafo anico. A locagdo de automovel, com ou sem o fornecimento do
servico de motorista, sé podera ser prestada por empresa especializada, observada a

vigéncia maxima de doze meses, permitida a prorrogagcdo por um uUnico periodo de doze
meses.

Art. 72. A cota do parlamentar que entra no exercicio do mandato, ou dele
se afasta, é calculada proporcionalmente ao periodo de efetivo exercicio do més,
computando-se o dia de assunNngdo ou reassung3do e o de afastamento.

1.2 Ocorrendo assunNngdo ou reassungadao do mandato na mesma data em
que se afasta o Vereador titular, tem preferéncia na percep¢gcdo da parcela da Cota
relativa aquele dia o parlamentar que registra presenca na forma estabelecida no
Regimento Intermno da Camara Municipal de Dourados. Se ambos os VVereadores ou
nenhum deles registrar presencgca, ou ainda se Nn3dao houver sess3do plenaria naquele dia,
atribui-se a parcela de Cota ao titular do mandato ou, quando se tratar de sucessdo de
suplentes, ao de maior ascendéncia na ordem de supléncia.

2.2 Ressalvados os casos em que haja convocacdo de suplente, somente
N3o sofrera reducdo ou suspensdo de Cota o Vereador licenciado na forma que dispde
o art. 210 do Regimento Interno.

Art. 82. O saldo da Cota ndo utilizado Nn3dFo acumula-se ao longo do exercicio
financeiro, sendo vedada também a acumulagcdo de saldo de um exercicio para o
seguinte.

1.2 A Cota somente podera ser utilizada para despesas de competéncia
do respectivo exercicio financeiro.

2.2 A importancia que exceder, no exercicio financeiro, o saldo de Cota
disponivel sera deduzida automaticamente e integralmente da remuneracdao do
parlamentar ou do saldo de acerto de contas de que ele seja credor, revertendo-se a
conta orcamentaria propria da Camara Municipal de Dourados.

Art. 92. A Cota Nn3o podera ser antecipada, transferida de um beneficiario
para outro, convertida em pecunia ou associada, ainda que parcialmente, a outros
beneficios, verbas ou cotas.

Art. 10. N3o serao permitidos, em hipdtese alguma, gastos de carater
eleitoral.

Art. 11. A Controladoria da Camara Municipal de Dourados - MS ou o drg3o
equivalente tera por atribuicdo manter o controle da CEAP, aléeém de promover
verificacdoes, conferéncias, glosas e demais providéncias pertinentes para o regular
processamento da documentagcdo comprobatdria da despesa apresentada para fins de
ressarcimento.
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Art. 12. A utilizac3d3o da CEAP sera publicada no site oficial da Camara
Municipal de Dourados, especificamente no Portal da Transparéncia, contendo o tipo
de gasto, nome e CNPJ ou CPF do fornecedor, ndmero do documento fiscal e valor do
reembolso.

Art. 13. N3o fara jus a CEAP o VVereador:

1 — investido nNno cargo de Secretario NMunicipal, Estadual, equivalente ou
superior, ainda que opte pela remuneracdo do mandato;

11 — qQque se licenciar, sem remuneraclo, para o trato de interesses
particulares;

11l — cujo suplente esteja Nno exercicio do mandato.

Art. 14. As despesas decorrentes da aplicacd3o desta Lei correrdo a conta
do orcamento da Camara Municipal de Dourados-MS.

Art. 15. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a
partir do dia 12 de janeiro de 2.024.

TIPOS DE DESPESAS

As despesas que poder3do fazer frente a utilizagcd3o da Cota para Exercicio de
Atividade Parlamentar — CEAP est3o taxativamente tipificadas no artigo 22, incisos | e Il
da Lei Municipal 5.125/2023, tratando-se de dois grupos, veja:

Grupo A (Até 5026 = RS4.450,00):

a) telefonia Mmodvel;

b) manutenc3do de atividades de apoio parlamentar (locacdio de mdveis e
equipamentos);

c) material de expediente e suprimentos de informatica;

c) assinatura de internet;

d) locagdo ou aquisigcdo de licenca de uso de software;

e) contratac3o (de apoio ao exercicio do mandato e da atividade
parlamentar) de consultorias e trabalhos técnicos, inclusive juridicos, permitidas
pesquisas socioecondmicas;

f) divulgagcdo da atividade parlamentar, relativo as despesas com materiais
graficos impressos, destinados a divulgacdo da atividade parlamentar (VEDADO NOS
180 DIAS ANTERIORES A DATA DAS ELEI(;C‘")ES DE AMBITO FEDERAL, ESTADUAL OU
MUNICIPAL);

Grupo B (Até 502 = RS4.450,00):
a) locagdo ou fretamento de veiculos automotores;

b) combustiveis, lubrificantes, pecas e acessdrios para veiculos (tais como
baterias, pneus, camaras-de-ar e valvulas) a servico do exercicio da atividade do
parlamentar, incluindo os veiculos de propriedade dos assessores legislativos lotados
Nno gabinete do(a) vereador(a);

c) alimentagcdo (com a nota ou cupom fiscal em nome e/ou CPF do
Vereador);

MODELOS DE REQUERIMENTOS E RELATORIOS
| — MODELO PADRAO DE RELATORIO DE DESPESAS:
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1.1 — Orientacdes a Respeito do Preenchimento dos Requerimentos e Relatorios

- Conforme consta da Lei Municipal 5.125/2023, em seu arts. 32 e 492, a
utilizagcdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP se da por método de
solicitagdo de reembolso, o qual pressupde o prévio pagamento da despesa pelo
vereador e sua posterior solicitagdo de ressarcimento junto a administragcdo da Camara
Municipal, por meio da utilizagcdo dos modelos de relatdrios e requerimentos anexos a
esse manual.

- Os relatdrios deverdao ser preenchidos mensalmente, devendo conter
TODAS as despesas decorrentes do més, vedando-se compras parceladas, sendo as
despesas cheias gozadas e pagas no més corrente, atendendo ainda aos requisitos
previstos no artigo 42 da Lei Municipal 5.125/2023.

- Os requerimentos de reembolso dever3do ser apresentados a Controladoria
Interna da Camara Municipal de Dourados, até o quinto dia uatil do més imediatamente
subsequente ao de referéncia dos gastos efetuados, a fim de possibilitar a analise do
pedido e seu pagamento dentro do més subsequente.

- Os pedidos extemporaneos serdao pagos em conformidade com o fluxo de
aprovacao pela Controladoria Interna e de trabalhos e pagamentos do Departamento
de Financgas.

- As contratagdes de servicos continuos deverdo ser formalizadas por
instrumento contratual em nNnome do vereador e ter cdopia do instrumento acostada

junto a diretoria financeira, para fins de demonstracdo das despesas continuas, a
exemplo de aluguel de veiculos, que deverdao ter as minutas juntadas no ato da primeira
utilizacdo do servico.

- E importante ressaltar que o relatdrio de despesas com pedido de
ressarcimento devera ter por base despesas devidamente comprovadas por documento
original, em primeira via, quitada e em nome do VVereador ou, excepcionalmente, em
nome de Assessor lotado no gabinete do(a) vereador(a), no caso da alinea “b” do inciso
1l, do Art. 22 da Lei Municipal 5.125/2023.

- Segundo o §4°2, do art. 42 da Lei Municipal 5.125/2023, o documento que
fundamenta a despesa e que vira em anexo ao requerimento devera estar isento
de rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas, além de ser datado e discriminado por
item de servico prestado ou material formnecido, Nndo se admitindo generalizagcdes ou
abreviaturas que impossibilitem a identificacdo de despesa.

- Conforme a Lei Municipal 5.125/2023, a comprovagcao da realizagcao da
despesa passivel de ressarcimento por meio da Cota para Exercicio de Atividade
Parlamentar — CEAP podera ser feita pela apresentacdo de:

1) NOTA FISCAL, segundo a natureza da operacdo, emitida dentro da
validade, de modo a evidenciar a prestacio correta e legal do servico ou da operacao
de venda, possibilitando a fiscalizagc3do e correto recolhimento tributario, exceto para o
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos da Lei Complementar Federal
123/2006, art. 26, §1°2', podendo a nota fiscal ser substituida pelo cupom fiscal com a
identificagcdo do CPF do vereador, nos casos de despesas de alimentacdo, referida no
art. 22, inciso Il, alinea “c”, da Lei Municipal 5.125/2023 e

2) RECIBO DEVIDAINMENTE ASSINADO, contendo identificagcdo e endereco
completos do beneficiario do pagamento com a despesa devidamente discriminada, no
caso de pessoa juridica comprovadamente isenta da obrigagcdo de emitir nota fiscal ou
quando se tratar da despesas previstas nas alineas “e”” e “f”, do inciso I, do artigo 22, da
Lei Municipal 5.125/2023, porém, como se trata de verbas publicas a serem
devidamente auditadas, mister se faz que o pagamento dos servicos mediante recibo
sejam feitos de forma excepcional e por Recibo de Pagamento de Autdnomos (RPA), no
qual venha discriminada a retencdo e recolhimento de todos os tributos devidos pela

1T LC 123/2006: Art. 26. (...)& 12 O MEI fara a comprovacdo da receita bruta mediante apresentacdo do
registro de vendas ou de prestacdo de servicos na forma estabelecida pelo CGSN, ficando dispensado da
emissdo do documento fiscal previsto no inciso | do caput, ressalvadas as hipoteses de emiss3do obrigatdria
previstas pelo referido Comité.




DIARIO OFICIAL - ANO XXIII - N° 6 RCA-FEIRA, 06 DE F REIRO DE 2024

MANUAL DE UTILIZACAO DA CEA

prestacdo do berm ou servico, tais como imposto de renda pessoa fisica - IRPF, imposto
sobre servicos de qualquer natureza - ISSQN, imposto sobre circulagcdo de mercadorias
— cnms, recolhimentos previdenciarios — CP, etc. de modo a isentar tanto a

Administracdo, quanto o Vereador da responsabilidade solidaria por tais recolhimentos,
evitar a sonegac3do fiscal e atestar a regularidade real da prestacdo do servico ou
formnecimento do bem.

- Os recibos, contratos e notas fiscais deverdo ser juntadas, nos originais
(com copias), Nno Mmés de utilizacdo daquela receita, para fins de controle, fiscalizac3o e
publicidade.

- Para fins de solicitagcdo do reembolso da contratacdo, devera a despesa
estar acompanhada de relatdrio detalhado que justifique a finalidade do servico
contratado e seu efetivo enquadramento com o exercicio da atividade parlamentar.

- N3o sera objeto de ressarcimento a despesa efetuada com a
aquisicdo de material permanente, considerando-se o que tenha duragcdo superior a
dois anos, nos termos do art. 15, §22 da Lei 4.320/64, a exemplo de computadores,
impressoras, mesas, cadeiras, etc.

- Os contratos de locagc3o de bens moveis Nn3o poder3o conter
clausulas que admitam a possibilidade de aquisicdo do bernm mediante utilizacdo da cota
ou da modalidade de /easing.

- Cabera a Controladoria Interna da Camara Municipal de Dourados receber
oOs requerimentos, a realizagcdo da fiscalizagcdo, glosa ou aprovagcdo das solicitacddes de
reembolso por meio da utilizacdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar —
CEAP, Nos termos do 8§62 do art. 42 e art. 11, da Lei Municipal 5.125/2023.

- Cumpre relembrar que o drgdo de controle intermno de cada poder tem
previsdo constitucional, conforme artigo 74 e incisos da CF/88, nos quais ha previs3o
expressa de que tal orgdo exercera o controle dos atos administrativos quanto aos
critérios de legalidade, eficacia, eficiéncia e avaliagdo de resultados, ou seja, ainda que
a lei municipal atribua a responsabilidade exclusiva pela compatibilidade do gasto ao
vereador, o orgd3o de controle podera, mno exercicio de sua competéncia constitucional,
avaliar a regularidade do pedido de reembolso com base em critérios alérm da estrita
legalidade, de modo a aprimorar a defesa do erario publico, conforme entende a
jurisprudéncia do TCE/MS e Tribunais Superiores.

- A Controladoria Geral da Camara Municipal de Dourados instaurara um
dnico processo por ano civil relativo a cada vereador, sendo o mesmo devidamente
identificado, com paginas enumeradas e rubricado pelo controlador interno, no qual
serdao realizadas todas as apreciagdes de requerimentos mensais de despesas a titulo

de utilizagd3o da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP, consolidando o
processo ao final de cada ano com parecer conclusivo sobre a regularidade dos
pagamentos e encaminhando-o para arquivo ou, caso constatada alguma
irregularidade, tomando-se as providéncias constitucionalmente e legalmente previstas.

- Anote-se ainda que, segundo o §12 do artigo 74 da CF/88, “os responsaveis
pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena de
responsabilidade solidaria”, razdo pela qual, a anadlise dos pedidos ocorrera de maneira
criteriosa e primara pela defesa do patrimdnio publico, devendo estar indene de
pressdes politicas, primando pela transparéncia e confirmando os objetivos de
complience e governanca corporativa no ambiente publico voltado para o implante de
uma Administracdo Publica gerencial e proba.

- Apds a anadlise da regularidade do requerimento de reembolso e dos
documentos que o instruem, o controlador interno da Camara Municipal de Dourados
emitird despacho autorizativo ou negativo do pagamento do reembolso das despesas
com a utilizacdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP.

- As solicitagcdes de reembolsos deverdo ser realizadas preferencialmente
NnNo Més imediatamente seguinte ao fornecimento do bem ou servico, por meio dos
relatdrios mensais, porém, excepcionalmente, nos termos do §872 do art. 42, da Lei
Municipal 5.125/2023, a apresentacdao da documentacido comprobatdria do gasto
disciplinado pela CEAP podera dar-se no prazo maximo de 90 (nhoventa dias) apds o

fornecimento do produto ou servico, sendo tal prazo decadencial do direito de
reembolso com a utilizagcdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP.

- Primando pela protegdo ao patrimodnio publico, evitando-se favorecimento
de parentes de vereadores ou qualquer servidor da Camara Municipal, o §82 do Art. 42
da Lei Municipal 5.125/2023 trouxe a vedag¢do da utilizagdo da Cota para Exercicio de
Atividade Parlamentar — CEAP para ressarcimento de despesas relativas a bens
fornecidos ou servigos prestados por empresa ou entidade da
qual o proprietario ou detentor de qualquer participacdo seja o vereador ou parente
seu até o terceiro grau, assessor parlamentar ou qualquer servidor da Camara Municipal
de Dourados ou parente seu até o terceiro grau, ou até mesmo Prefeito, Vice-Prefeito
ou Secretdarios Municipais ou seus parentes até o terceiro grau; isso visando dar
concretude a veda¢cdo ao nepotismo Nno servico publico, a moralidade administrativa e
a protegcdo a probidade, em consondancia com o artigo 37, §42 da CF/88.

- O saldo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP n3o
utilizado N3do acumula-se ao longo do exercicio financeiro, sendo vedada também a
acumulacdo de saldo de um exercicio para o seguinte.




DIARIO OFICIAL - ANO XXIII - N° 6 RCA-FEIRA, 06 DE F REIRO DE 2024

MANUAL DE UTILIZACAO DA CEAP

- A Cota somente podera ser utilizada para despesas de competéncia

do respectivo exercicio financeiro, de modo que os gastos referentes a exercicios
anteriores Nndo poder3dao transpassar ao ano seguinte nmno qual tenham sido liquidadas,
devendo o vereador e seus assessores tomarem o devido cuidado com a utilizacgc3o
excessiva da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP nos meses de
novembro e dezembro, de Mmodo a Ndo superar o limite Mmensal, que Nn3do podera ser
transportado ao ano civil seguinte.

- Nos meses de novembro e dezembro de cada ano civil, a Controladoria
INnternmna da Camara Municipal de Dourados somente aprovara o uso da Cota para
Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP que esteja em conformidade com o limite

previsto no Art. 82 e seus paragrafos da Lei Municipal 5.125/2023, evitando-se qualquer
reembolso Nno ano seguinte de despesas relativa a exercicios anteriores, em especial nos
altimos anos de legislatura.

- A importancia que eventualmente exceder, no exercicio financeiro, o saldo
de Cota disponivel sera deduzida automaticamente e integralmente da remunerac3o
do
parlamentar ou do saldo de acerto de contas de que ele seja credor, revertendo-se a
conta orcamentaria propria da Camara Municipal de Dourados (22, art. 82, da Lei
NMunicipal 5.125/2023). Tal operacdao ocorrera de oficio pela Departamento Financeiro
da Camara Municipal de Dourados, vindo o desconto devidamente discriminado no
contracheque do vereador, sendo-lhe oportunizada a defesa posteriormente ao
desconto.

- A Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP Nn3o podera ser
antecipada, transferida de um beneficiario para outro, convertida em pecunia ou
associada, ainda que parcialmente, a outros beneficios, verbas ou cotas.

- Esta terminantemente vedado o reembolso de despesas de carater

eleitoral mediante a utilizagdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP,
Nos termos do art. 10 da Lei Municipal 5.125/2023, o que pode acarretar conduta
vedada de agentes publicos em ano eleitoral, nos termos do art. 73, incisos I, Il e I\v da

Lei 9.504/97, podendo levar a cassacido do registro de candidatura ou diploma.

- Tendo a Controladoria Interna da cCamara NMunicipal de Dourados
averiguado a suspeita de que o pedido de reembolso se refere a gostos com campanha
eleitoral de qgualquer forma (exemplo do uso do veiculo cadastrado em campanha
eleitoral), suspendera o pedido de pagamento, requisitara maiores informacgcdes no
prazo de OS5 dias ao requerente e, NnNdao sendo prestadas as informagdes ou sendo
insuficientes, efetuara a glosa do pedido de reembolso especificamente da referida
despesa.

- Primando sempre pela legalidade e transparéncia no servico publico, a fim
de possibilitar, para além do controle interno e do tribunal de contas, um controle social

e democratico da utilizagcd3o da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP,
todas as despesas reembolsadas a titulo de CEAP serdo publicadas e discriminadas no
site oficial da d<Camara Municipal de Dourados, especificamente no Portal da

Transparéncia, contendo o tipo de gasto, nome e CNPJ ou CPF do fornecedor, numero
do documento fiscal e valor do reembolso.

- No Tocante as Despesas decorrentes de locacdo ou fretamento de veiculos
automotores e reembolsos de combustiveis, lubrificantes, pecas e acessdrios de
veiculos, & importante ressaltar que tais veiculos devem obrigatoriamente estar a
servico da atividade parlamentar, nNn3o podendo haver reembolso de despesas
decorrentes de uso direcionado a atividades particulares do vereador e/ou de seus
assessores, inclusive atividade de campanha eleitoral.

- No caso de locagcdo ou fretamento de veiculos, os contratos (de
periodicidade maxima anual) — deverio conter os dados dos veiculo, periodos de
utilizagcdo e valores expressos em Mmoeda corrente, sem prejuizo da forma geral de
apresentacdo da documentacdo ja exposta acima.

- Orienta-se que os valores de seguro do veiculo locado estejam incluidos
Nnos valores/contratos, uma vez que NAO & permitido qualquer ressarcimento com
avarias no veiculos, através da CEAP.

- Os veiculos utilizados Nno desempenho da atividade parlamentar dever3o
constar exatamente de contrato de locacio/fretamento ou estarem registrados em
nome do préoprio vereador ou de algum de seus assessores, devendo ainda ser
previamente cadastrado junto ao drgdo de controle interno da Camara Municipal, sendo
de exclusiva responsabilidade do vereador a manutencdo da atualidade dos dados do
cadastro, sob pena de glosa do requerimento de despesa relativa ao veiculo n3o
cadastrado ou com cadastro desatualizado.

— O Reembolso da despesa com telefonia modvel somente sera realizado
mediante o cadastramento prévio dos ndmeros dos telefones a serem utilizados pelo
Parlamentar no exercicio do mandato, sendo que o reembolso de contas referentes aos
gastos com, no Mmaximo, trés linhas de celulares dos parlamentares e, ainda, os gastos
com ligagcdes de telefone fixo apurados nos ramais dos gabinetes destinados a estrutura
da atividade parlamentar.

- S3o passiveis de reembolso os gastos discriminados Nnas contas
telefdbnicas correspondentes a servicos de telefonia e de apoio a comunicagcdo em geral,
incluindo aqueles relacionados ao acesso a internet, bem como locagcdo e instalagdo de
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equipamentos destinados a comunicacdo de dados ou voz; ndo sendo possivel o
reembolso para aquisicdo de dispositivos telefones, tanto aparelhos fixos quanto
celulares.

- A comprovacao da despesa de telefonia, para fins de reembolso, dar-se-a
por meio da conta telefénica original completa e detalhada acompanhada de prova
de quitacdo, e em nome do Vereador, devendo também atender aos requisitos formais
de aceitabilidade do §492, do Art. 42 da Lei Municipal 5.125/2023.

- Nao fara jus a CEAP o Vereador afastados da atividade legislativa, em
especial:

I — investido no cargo de Secretario Municipal, Estadual, equivalente ou
superior, ainda que opte pela remuneragao do mandato;

Il — que se licenciar, sem remuneragcdo, para o trato de interesses
particulares;

Il — cujo suplente esteja no exercicio do mandato.

I — MODELO PADRAO DE RELATORIO DE DESPESAS GERAIS:

ra

CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS
ESTADHY GE MATO GOS0 [0 SUL

DETALHAMENTO DE DESPESAS GERAIS
VEREADOR (A):

MIES DE REFERENCIA:

DATA | FORMECEDOR THFAT WALDR TR0 E M7 DOCUTERTE OEIETD
a5

=

CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS

ESTADO DF MATED GROSS0 DO SUL

ATESTO & weracidade o & sutens

ASSINATURA VEREADDR|A)

- Orienta-se que todos as prestacdoes de servicos contratadas pelos
vereadores, com excecdo do aluguel de veiculos, que tenham lapso temporal superior
ao periodo de um més com a mesma empresa/fornecedor e cujo ressarcimento se dara
permeio da CEAP, deverao ser formalizados por instrumento de contrato escrito e
assinado pelas partes, o qual deverd trazer em seu bojo detalhadamente os servicos
executados e demonstrar enquadramento com o Exercicio da Atividade Parlamentar e
a devida correspondéncia com a atividade regularmente exercida pelo fornecedor.
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111 — MMIODELO PADRAO DE RELATORIO DE DESPESAS COM COMBUSTIVEIS:

DETALHAMENTO DE DESPESAS DE VEICULOS (GRUPO B)
WEREADCE A

T =L RO O E T DOCOTAENT sACouUTS | TTADS =
=s oo
vEICLULD
N =
CE TeaI0-001 J Doursdos — M (=riaain-nie0
b e caenmen doasencders. me gow e Fa: (67334246000

DE D OURADOS

ASSEATURA VEREADCR A

- Este modelo de relatdrio devera ser usado para pedidos de reembolso das
despesas com combustiveis, lubrificantes, estacionamento e limpeza veicular.

- Deverao acompanhar a identificagdo das placas dos veiculos abastecidos
e/ou demais servicos, no cupom fiscal e/ou notas fiscais.

- Os veiculos autorizados para abastecimento e/ou demais servigos, deverdao
obrigatoriamente constar Nno CADASTRO DE REGISTRO DE VEICULOS, frise-se,
PREVIAMENTE a utilizagcdo da despesa.

IV — MODELO PADRAO DE TERMO DE CESSAO DE USO DE VEICULOS:

H H
L D N ADOS CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS
TERMO DE CESSAD SOBRE USO DE VEICULOS Declaramas gue lSmas. Sntende mas © Por E5tarem 45 partes. CE
st Rk A e U s o . e
acsimam @ presente TEAMO DE CESSAD em 7 {duas) was ce igual teor e farma,
P A particular d= e d= Ly sobwe - valculo destirando-Se UMa Yo para cada wma das partes. nos ponsabidizancs pelo
L anc . placas de CUMBMMEnts o3 termas descnios acma

propriedade o3 Sot

partacar do [=o3 ne
funcianal . Assessoe(a) vinouladala) ac gk
CESSIOMARNG, residente e domiciiadoc na ccade de Dourado

) Douracas /RS, 01 de [aneira de 2023

endereca
chamada

smplesmente  ce CEDENTE. e oe prp——— WEREADOR Al CESSONARIDUA

o=

samplesmente de CESSONARID, tm, entre =, come [

55 CNMARID, para

29 O CESSIONARIO, Wereadoe(a) am

mrapartida ird a m as o brificants utilcada a

nas  atividades

19 . O CESSIONARIO Bca a partic
manutencio o welodc, atd o term

. responsfvel pelo use e

CEP 796830-001 / Dourndas — WS [5733410-D100 CEr 72830-001 | Douradas - M (67)3430-0100
DRI e CATNEE 200U LR, METe 2 Fax: (67 )3424-6000 Do e Carmae acton Cackors s Qo D Fax: (57 )3434-6000

- Necessario o preenchimento do termo de cess3do de uso de veiculo pelos
assessores que cederem o veiculo para o exercicio da atividade parlamentar do vereador
que forem vinculados.

- O presente termo devera ser apresentado na Controladoria Interna da
Camara Municipal com as devidas assinaturas e cépia dos documentos do veiculo e do
proprietario, comprovante de sua nomeacgdo a cargo de assessoria do vereador.

- O termo sera devidamente anexado ao processo anual de prestacao de
contas de Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP, aberto pela
Controladoria Interna da Camara Municipal com referéncia ao vereador requerente.
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V — MODELO PADRAO DE CADASTRO DE VEICULOS PARA USO DA CEAP:

ol |

* -

CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS

ESTADD DE MATO SROSS0 OO SUL

CADASTRO DE VEICULOS (CEAP)
VEREADOH (Al

TADDELD COTABUSTIVEL R OERIET DR FLACA
T cel no. P LA
CEF 79E30-001 [/ Douados — MS {&7}3410-0100

Fax: (67134246000

e |
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CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS
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CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS
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- Das despesas que decorrerem no tocante aos veiculos autorizados para

abastecimento e/ou demais servicos, devera constar neste CADASTRO DE REGISTRO DE
VEICULOS, frise-se, PREVIAMENTE a utilizacdo da despesa.

- Esta ficha de cadastro de veiculos sera devidamente anexada ao processo
anual de prestacdao de contas de Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP,
aberto pela Controladoria Interna da Camara Municipal com referéncia ao vereador
requerente, sendo de responsabilidade do vereador a manutencdo da atualidade dos
dados cadastrais e de eventuais trocas dos veiculos cadastrados.
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NO TOCANTE AS DESPESAS DO GRUPO A QUE TRATAREM DE:

- Manutenc¢do de atividades de apoio parlamentar, compreendendo, locagdo

de mdveis e equipamentos;

- Material de expediente e suprimentos de informatica;

- Assinatura de internet;
- Locag¢ao ou aquisi¢cao de liceng¢a de uso de software;

- Contratacao, para fins de apoio ao exercicio do mandato parlamentar, de
consultorias e trabalhos técnicos, inclusive juridicos, permitidas pesquisas

socioecond&micas;

- Divulgacao da atividade parlamentar, exceto nos cento e oitenta dias
anteriores a data das eleicdes de ambito federal, estadual ou municipal, sendo que, no
tocante as despesas com materiais graficos impressos, destinados a divulgagcdo da

atividade parlamentar;

Estas deverao utilizar o modelo padrao de despesas, bem como juntar as
notas ficais e/ou cupons de comprovacio e pagamento das despesas, sendo estes, os

originais (com cdépias).

Nos documentos fiscais e/ou notas ficais, deverda conter o CPF do Vereador

e o nome do mesmo, sempre que possivel.

VI — MIODELO DECLARAGAO USO DE TELEFONIA MOVEL:

]

CAMARA MUNECIPAL DE DOURADOS:

ESTADO M MATO GROSS0 DO S0

DECLA

DECLARO para as devidas fims que, as nudmesras belefimicos regstrados no CADASTRO
INUMERO TELEFONICO, sio de WSO EXCLUSINVD pars o meu wso no exercicio das
atiridades parlamentares winculadas a0 med mandato, em oonformidade cam as art, 28,
inciso |, letra a, « art. 58, 5§19, 5§29 e §3% da Lei n® 5,125 de 15 de decembro de 2023,

Dowradas/ WIS, 01 de janeina de 2004

VEREADOR {A)

- Os numero telefénicos deverao vir para cadastramento acompanhados da
Declaragcao de utilizacdo de numeros telefonicos vinculados aos gabinetes, com a
declaragao e USO EXCLUSIVO PARA EXERCICIO DA ATIVIDADE PARLAMENTAR.

- A comprovacdao da despesa de telefonia, para fins de reembolso, dar-se-a
por meio da conta telefdénica original completa e detalhada acompanhada de prova
de quitagcao, e em nome do Vereador, ndo se admitindo reembolso de despesas de

telefonia em nome de assessores.

- Os numeros telefébnicos deverdao constar em registro prévio no Cadastro

de Telefonia, conforme modelo a seguir:
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CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS
CADASTRO DE NUMERO TELEFONICO (CEAP)

VEREADOR (Al

T OF TELEFONE FIRO7CELTLAR SPERADORA FROPIETATIO > =]
CADASTRAMENTO

CRMARA M

E DOURADOS

CADASTRO DE NUMERO TELEFOMNICO (CEAP)

VEREAGOR (ak

SO TELEF M T TROFC BT TPTRADTRA RGP TARD >
CADASTRAMENTO

- Observa-se que, a conta telefonica devera vir detalhada, dentro do periodo
de uso da atual legislatura e do Mmés que aquela linha, previamente cadastrada operou;

- N3o & passivel de ressarcimento: Encargos Financeiros (Juros e Multas),
Aplicativos (musica, videos e etc.), parcelamento e compra de aparelhos telefénicos;

- N3o é permitido adquirir aparelho telef&bnico com verbas relativas a Cota
para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP, ainda que para uso do mandato, visto

que, a CEAP é& para uso exclusivo de servicos relativos a atividade parlamentar e
aquisicdo de bens dela decorrente, ndo para obtencdo de bens madveis permanentes.

ORIENTACOES GERAIS:

- SOMENTE o Vereador(a) poderda assinar os Contratos e anexos a Cota do
Exercicio da Atividade Parlamentar.

- Todos os documentos, inclusive contratos, dever3do ser originais arquivados
com originais e copias no ato de gozar daquela despesa.

- Todos os documentos, inclusive contratos originais, notas fiscais, contratos
e demais documentos emitidos, deverao ser confeccionados SOMENTE no nome do
VEREADOR (A).

- Necessario carimbo de ATESTO SERVICO em todos os documentos fiscais
(N3o sendo necessario em relatdrios, modelos graficos e similares).

- Na auséncia do Vereador (a), SOMENTE o Chefe de Gabinete estara
autorizado a atestar documentos fiscais (com excecdo dos anexos, conforme explicado
anteriormente).

- A apresentacdo da documentagcdo comprobatdria (documento fiscal) do
gasto disciplinado este Ato, se darda no prazo maximo de 90 dias apds o fornecimento
do produto ou servico, art42e, §72 da CEAP, sob pena de decadéncia do direito ao
reembolso.

- O pedido de reembolso das despesas e a apresentacdo da respectiva
documentacdo fiscal, devera ser requerido até o ultimo dia do més, ressalvado caso
fortuito, forca maior ou motivo devidamente justificado e aceito pela controladoria.

- O Controle e Fiscalizagd3o de gastos, no que diz a regularidade fiscal e
contabil da documentacdo comprobatdria, ficara a cargo da Controladoria da Camara
Municipal de Dourados-MS, cabendo EXCLUSIVAMENTE ao Vereador responsabilizar-se
pela compatibilidade do objeto do gasto com a legislagdo, fato que o parlamentar
atestara expressamente mediante declaracdo escrita.

- A Controladoria da Camara Municipal de Dourados - MS tera por atribuicdo
manter o controle da CEAP, alem de promover verificagcdes, conferéncias, glosas e
demais providéncias pertinentes para o regular processamento da documentag3o
comprobatdria da despesa apresentada para fins de ressarcimento.

- ApdSs a analise da regularidade do requerimento de reembolso e dos
documentos que o instruem, o controlador interno da Camara Municipal de Dourados
emitirada despacho autorizativo ou negativo do pagamento do reembolso das despesas
com a utilizacdo da Cota para Exercicio de Atividade Parlamentar — CEAP.
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- O Art. 10. E expresso: NAO SERAO PERMITIDOS, EM HIPOTESE ALGUMA,
GASTOS DE CARATER ELEITORAL. Portanto, € necessaria a observacdo da utilizacdo da
CEAP para que nao se choque com a Legislacao Eleitoral vigente, e, assim, ndo importe
em responsabilizacdo dos Vereadores (as) por conduta vedada, no tocante a utilizacao
da Cota no periodo Eleitoral.

DISPOSICOES FINAIS

O Presente manual serd de observancia obrigatdéria a partir da sua
publicacdo em conjunto com o ato da Administracdo que o tornar legitimo e vinculante
aos 6rgaos e servidores da Camara Municipal de Dourados.

Os procedimentos previstos neste manual poderdo ser permanentemente
revisados em conformidade com as necessidades e obstaculos existentes no decorrer
da aplicacdo da Lei Municipal 5.125/2023, como forma de aprimorar o atendimento aos
parlamentares, a transparéncia e o controle sobre tais verbas publicas.

Camara Municipal de Dourados, 01 de fevereiro de 2024.

TERMO DE ADJUDICACAO

TERMO DE ADJUDICACAO
PROCESSO: N° 067/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2023

OBJETO: Contratacio de pessoa juridica, para fornecimento de materiais de limpeza e higiene, para atender as demandas da CAMARA MUNICIPAL
DE DOURADOS/MS.

Considerando a sessdo publica do pregdo presencial realizada em 10/01/2024, conforme consta na ata anexada ao processo de referéncia, sem intercor-
réncias ou manifestagdo de intenc¢@o de recurso dos licitantes.

Ficam adjudicados os objetos licitados as empresas vencedoras, nas seguintes condigdes:

Fornecedor: ZELLITEC COMERCIO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS EIRELI (CNPJ n° 10.144.274/0001-08)
Item Especificacdo Unid. Qtd. Marca Prego Reais RS)
Unitario Total
1 PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL FRD C/ 8 UND FARDO 50 QUALITY 34,7000 1.735,0000
2 SABAO EM PO CX 1 KG CAIXA 100 ASSIM 12,8000 1.280,0000
4 AGUA SANITARIAGL S L GALAO 100 BIO 15,9500 1.595,0000
5 DESINFETANTE PARA USO GERALGL S L GALAO 170 BIO 20,3000 3.451,0000
8 DESODORIZADOR DE AMBIENTE FR 400 ML FRASCO 200 ULTRA 18,5000 3.700,0000
9 DETERGENTE MULTIUSO (500 ML)- FRASCO 170 LIMPOL 2,3100 392,7000
10 ALCOOL EM GEL 70% (FRASCO) FRASCO 300 BARBAREX 8,8000 2.640,0000
17 PAPEL HIGIENICO (PCT) PACOTE 150 SIRIUS 11,6500 1.747,5000
18 REFIL PARA RODO 60 CM (UN) UNID. 40 2000 9,5500 382,0000
30 ALCOOL LIQUIDO 70° UNID. 150 ITAJA 9,6400 1.446,0000
31 PAPEL TOALHA INTERCALADO CX C/ 2400 FLS CAIXA 400 QUALITY 93,9000 37.560,0000
32 BRILHO ALUMINIO E INOX UNID. 30 BARBAREX 6,0000 180,0000
34 GELEIAGLSL GALAO 120 BIO 42,6000 5.112,0000
38 RODO DE ALUMINIO 60 CM (UN) UNID. 20 2000 29,6600 593,2000
45 AVENTAL BRANCO UNID. 10 POLICAP 32,7000 327,0000
Valor Total RS 62.141,40




